BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH NGUYEN TAT THANH Poc lap - Tu do - Hanh phac
S6 J 065/ QD-NTT Ip. Ho Chi Minh, ngayl| thdngf nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé céng tac thanh tra, ki¢m tra ngi bd
cia Truong Pai hoc Nguyén Tat Thanh.

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NGUYEN TAT THANH

Can cir Ludt Gido duc dai hoc nam 2012;

Cén cir Ludt sira doi bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc ndm 2018,

Can cir Ludt Thanh tra ngay 14 thang 11 nam 2022;

Can ctv Nghi dinh s6 43/2023/ND-CP ngay 30 thang 6 ndm 2013 cia Chinh
phit Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Thanh tra;

Can cir Quyét dinh s6 621/QD-TTg ngay 26 thang 4 nam 2011 cua Thi tudng
Chinh phit vé viéc thanh ldp Truong Pai hoc Nguyén Tat Thanh;

Can cir Thong tw 28/2024/TT-BGDDT ngay 26 thdang 12 nam 2024 cua Bo
truong B Gido duc va Dao tao quy dinh ngi dung thanh tra chuyén nganh trong
lTnh vue gido duc va thanh tra ngi bé trong co so gido duc,

Can cir Chi thi s6 1048/CT-BGDPT ngay 28 thang 4 ndm 2020 cua Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc ting cuong thanh tra gido duc ddp iimg yéu cdu doi méi gido
duc ph(}' thong va tw chu gido duc dai hoc;

Can cir Cong vin s6 5360/BGDPT-TTr ngay 29 thang 9 ndm 2023 ciia Thanh
tra Bé Gido duc va Dao tao vé viée hirong dan thue hién nhiém vu thanh tra, kiém
tra néi bé doi véi cdc co sé dao tao;

Can cir Quyét dinh s6 02/QD-HPT ngay 11/08/2020 ciia Hoi dong Truwong Pai
hoc Nguyén Tat Thanh vé viéc ban hanh Quy ché Té chite va hoat djng ciia Truong
Dai hoc Nguyén Tét Thanh va Quyét dinh sé 49/QD-NTT ngay 21/6/2021 vé sira doi
b6 sung mét sé diéu cuia Quy ché Té chite va hoat dong ciia Triong Pai hoc Nguyén
Tat Thanh;

=i



2

Céin cit Quyét dinh s6 45/0D-HDT ngay 21/11/2023 cua Hoi dong Truong dai
hoc Nguyén Tat Thanh vé viéc bo nhiém Hiéu truéng truong dai hoc Nguyén Tat
Thanh,

Xét dé nghi ciia Truong phong Thanh tra.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem Quyét dinh nay Quy dinh vé cong tac thanh tra, kiém tra
nodi bo ciia Trudng Dai hoc Nguyén Tat Thanh.

Pitu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngdy ky. Quyét dinh nay thay thé cac
Quyét dinh sau day:

1. Quyét dinh s 658/QD-NTT ngay 30/9/2020 cta Hiéu truéng vé ban hanh
quy dinh thanh tra, kiém tra néi bo tai Trudng Dai hoc Nguyén TAt Thanh;

2. Quyét dinh s 607/QD-NTT ngay 13/5/2021 clia Hi¢u trudng vé ban hanh
quy trinh thanh tra, kiém tra noi bo tai Trudong Dai hoc Nguyén Téat Thanh;

3. Quy dinh s6 02/QyD-NTT ngay 10/4/2018 ctia Hiéu trudng quy dinh vé
nhiém vu va quyén han cua can bd, nhan vién thanh tra trong viéc Thanh tra, kiém
soat cac ky thi/kiém tra do Truong td chirc;

4. Quyét dinh s6 110/QD-NTT ngay 14/3/2019 cia Hiéu truéng vé viéc ban
hanh “Quy dinh tam thoi vé Cong tac giam sat va ra soat cong tac td chirc gidng day
tai Doanh nghiép” va “Quy trinh Kiém soat cong tac td chure giang day tai Doanh
nghié¢p”.

Diéu 3. Cac ong (ba) Chanh Vin phong Truong; Truéng phong Thanh tra;
Nguoi ding dau céc don vi thude va truc thude Trudong Dai hoc Nguyén T4t Thanh;
céc o chire, ca nhén ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3;
- 1IDT (dé bao cdo);

- Dang Website Truong; |
- Luu: VI, TC. TTr.,
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BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH NGUYEN TAT THANH Poc 1ap - T do - Hanh phiic

QUY PINH
Vé cdng tac thanh tra, kiém tra ndi bd
ciia Trudng Pai hoc Nguyén Tat Thanh
(Kem theo Quyét dinh Sc"r’,)%g/QD—NTTngdy},’l /6.7 2025
cua Hiéu truwong Trieong Dai hoc Nguyen Tat Thanh)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung
1. Vén ban nay quy dinh v cdng tac thanh tra, kiém tra ndi bo cua Truong Dai hoc
Nguyén Tit Thanh (sau ddy goi chung la Truong), bao gdm: nguyén tic; ndi dung thanh
tra, kiém tra ndi bo: trinh tu tha tuc tién hanh thanh tra, kiém tra ndi bd; cac diéu kién dam
bao cho hoat dong thanh tra, kiém tra ndi bo; trach nhiém cua cac don vi, ¢4 nhan lién quan

dén hoat dong thanh tra, kiém tra ndi bg cua Truong.

2. Quy dinh nay ap dung doi voi cac don vi thude va truc thudc Truong: cac ca nhan.,

16 chtre ¢6 lién quan dén hoat dong cua Truong Dai hoc Nguyén Tat Thanh.
Diéu 2. Giai thich tir ngir

1. “Thanh tra ngi bé" la hoat dong thanh tra trong Truong, gitp Hiéu truong phat
hién so hd trong cdng tac quan ly dé kién nghi bién phap khéc phuc; phong ngira, phat hién
cac hanh vi vi pham phap luat, ndi quy, quy ché; gitp don vi, ca nhan trong Truong thuc
hi¢n dung chinh séch, phép lut cua Nha nudc, ndi quy, quy ché ché ctia Nha trudng ma
cac don vi, t6 chue, ¢ nhan dugc giao.

2. “Kiém tra ndi b 1a hoat dong kiém tra trong Trudng, gitp Hiéu trudng xem xét,
danh gid viéc thuc hién chinh sach, phap ludt, néi quy, quy ché, quy dinh, tiéu chuén, quy
tac chuyén mon, nhiém vu, quyén han dugc giao cua cdc ca nhan, don vi thude va truc
thude Truong do cic don vi trong Truong tién hanh theo chi dao cua IHiéu truong nham
tang cuong hicu luc, hiCu qua quan ly cua Truong.

3. “Thanh tra, kiém tra hémnh chinh” 1a thanh tra, kiém tra viéc thuc hién chinh sach,

phdp luat, nhiém vu, quyén han dugc giao cua don vi, ca nhan thude va truc thude Truong.

4. “Thanh tra, kiém tra chuyén dé” 1a thanh tra, kiém tra viéc chdp hanh phap ludt

chuyén nganh, quy dinh v¢ chuyén moén - k¥ thudt, quy tdc quan ly ctua don vi, ca nhin
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theo cac linh vuc chuyén moén cua Truong.
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5. “Ké hoach thuc hién nhiém vu thanh tra, kiém tra ndm hoc” 1a van ban xac dinh
nhiém vu thanh tra, kiém tra ndi bd va cac cudc thanh tra, kiém tra trong mét ndm hoc do
Hi¢u trudng ban hanh va cong bd cong khai cho cac don vi thuce hién.

6. “Ké hoach tién hanh thanh tra, kiéem tra” 1a ké hoach tién hanh mot cudc thanh
tra, kiém tra ndi bé do Truéng doan thanh tra, kiém tra ndi bd xay dung va duoc Hi¢u
truong phé duycét.

7. “Pham vi thanh tra, kiém tra” 1a gidi han cu thé vé ndi dung thanh tra, kicm tra,
doi tugng thanh tra, ki€m tra va thoi ky thanh tra, kiém tra dugc xac dinh trong quyét dinh

thanh tra, kiém tra.

8.“Ddi tuong thanh tra, kiém tra” 1a don vi, cd nhan chiu su thanh tra, kiém tra duoc
xac dinh trong quyél dinh thanh tra, kiém tra.

10. “Thoi kp thanh tra, kiém tra”’ 1a khoang thoi gian thyc hién chinh sach, phap luat,
nhiém vu, quyén han duoc giao, quy dinh vé chuyén mén - ky thuat, quy tic quan ly thudc
nganh, linh vuc cua ddi twong thanh tra, kiém tra duge xem x¢ét, danh gia trong mét cudc
thanh tra, kiém tra.

1. “Thoi han thanh tra, kiém tra” la khoang thoi gian duge tinh tir ngdy cong bé
quyét dinh thanh tra, kiém tra dén ngay két thuc viée tién hanh thanh tra, kiém tra truc tiép.

12. “Két lugn thanh tra” 1a van ban do Hiéu truong theo quy dinh vé quy trinh thanh
tra.

13. “Théng bdo két qua kiém tra” 1a van ban do Hidu truéng hodc nguoi ¢é thim
quyén quyét dinh kiém tra ky ban hanh thé hién két qua cta ting cude kiém tra.

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong thanh tra, kiém tra ndi bd

1. Hoat dong thanh tra, kiém tra ndi bé phai tuan theo quy dinh cta phap luit, quy
dinh tai Véan ban nay: bao dam chinh xac, khach quan, trung thuc, céng khai, dan chu, kip
thoi.

2. Hoat dong thanh tra, kiém tra noi bd khéng lam can tro hoat dong binh thuong cua
don vi, t6 chue, ¢4 nhan la déi tuong thanh tra, kiém tra.

3. Hoat dong thanh tra, kiém tra khong dugc trung ldp vé pham vi, dbi tuong, noi
dung thoi gian thanh tra, kiém tra.

Piéu 4. Hinh thirc hoat dong thanh tra, kiém tra ndi by

1. Hoat dong thanh tra ctia Truong duge tién hanh theo 02 hinh thirc:

a) Thanh tra theo ké hoach hang niam da duge Hiéu truong phé duyét va duge thong

bao trude cho doi tugng thanh tra, cac don vi, 10 chire, ca nhan ¢o lién quan;
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b) Thanh tra dét xudt duge tién hanh khi phat hién don vi, t6 chue, ca nhan co dau
hiéu vi pham phép luat, thco yéu ciu cta viée giai quyét khiéu nai, té céo; phong, chéng
tham nhiing hodc theo chi dao cua Hicu truong.

2. Hoat dong kiém tra cua Truong dugce thuce hién theo céc hinh thire sau:

a) Kiém tra theo ké hoach hang nam da dugc Hicu truong phé duyét va duoc thdng
bao trude cho dbi tuwong kiém tra, cac don vi, 16 chire, ¢ nhan co lién quan;

b) Kiém tra dot xudt khi phat hién ¢6 ddu hiéu vi pham phap luat, quy dinh, quy ché
hodc theo chi dao cua Hi¢u truong:

¢) Kiém tra thuong xuyén dbi vai vi¢c thuc hién chtrc nang, nhi¢ém vu dugc phan
cong hodc theo chi dao cta Hi¢u truong.

Di¢u 5. Noi dung cong tic thanh tra, kiém tra ndi bo

1. Thuc hién chinh sach va phdp luat vé gido duc trong Truong.

2. Xay dung, ban hanh cdc vin ban quy dinh néi bo cua Truong theo phin cap va
thim quyén.

3. Thuc hién muc tiéu, ké hoach, chuong trinh, ndi dung, phuong phap gido duc; quy
ché chuyén mén, quy ché thi, quy ché tuyén sinh, quy ché dao tao, quy dinh vé in, quan 1y,
cép phat van bﬁng, ching chi; mo nganh dao tao, ban hanh chuong trinh dao tao, thuc hién
cac quy dinh vé giao trinh, bai giang: viéc quan ly tai chinh, tai san; hoat déng khoa hoc
cong nghé va hop tac quéc 1é; cdng tac té chte nhan su; viée thue hién cac quy dinh vé
di¢u kién bao dam chét lugng giao duc: nhiém vu giao duc chinh tri va ¢ong tac hoc sinh,
sinh vién.

4. Thuc hién phap ludt lién quan dén 16 chire, hoat dong cua cac don vi, td chire va cd
nhan thudc va truc thudc Truong.

5. Thuc hién nhiém vu tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, td cao trong Truong theo
quy dinh ctia phap luat v& tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyét td céo.

6. Thuc hién nhiém vu phong, Chéng tham nhiing trong linh vuc gido duc theo quy
dinh cua phép luat vé phong, chéng tham nhiing.

7. Thanh tra, kiém tra cac hoat dong khac theo chi dao cua Hi¢u trudng.

Chuong I1
CONG TAC THANH TRA NOI BO
Piéu 6. Pon vi chuyén trich cong tic thanh tra ndi bd

1. Phong Thanh tra 1a don vi chuyén trach vé cong tac thanh tra ndi bé ctia Truong.



6
2. Phong Thanh tra thuc hién chirc nang, nhi¢ém vu theo quy dinh cua Ii¢u truong;
La diu méi thue hién téng hop. xdy dung bao cao vé cong tac thanh tra ndi bd hing nim
trinh Hi¢u truéng phé duyét bao cao Bo Gido duc va Dao tao theo quan ly vé linh vuc gido

duc.
Ditu 7. Xdy dung ké hoach thye hién nhiém vy thanh tra hing nim

1. IHang ndm, cdn cir quy ch¢ 10 chitc va hoat dong cua Nha truong, néi dung trong
tam, trong diém trong k& hoach, nhiém vu nam hoc va céc van ban huéng dan cua Bo Gido
duc va Dao tao; Phong Thanh tra 1dp ké hoach thanh tra ndi bo trinh Hi¢u truéng phé duy¢t

trude ngay 30/11 hang nam. Ké hoach bao gom nhing néi dung sau:

a) Muc dich, yéu ciu:

b) Nhiém vu trong tam cua cong tac thanh tra, kiém tra;

¢) Cac cudc thanh tra, kiém tra;

d) Trach nhiém cta cac don vi thuc hién ké hoach thanh tra, kiém tra;

d) Té chire thue hién.

2. Phong Thanh tra chu tri trién khai ké hoach duoc phé duyét va téng hop béo cdo
Hiéu truong.

Pitu 8. Poan thanh tra ndi bd

1. Doan thanh tra ndi bo duge thanh 1ap theo quyét dinh cua IHigu truong. Doan thanh
tra c6 Truong doan thanh tra, cac thanh vién Doan thanh tra. Trudong hop can thiét, Doan
thanh tra c6 Pho trudng doan thanh tra.

2. Yéu cau dbi voi thanh vién doan thanh tra:

3. Truong doan thanh tra 1a cén bd quan ly cap phong tra 1én, co trach nhiém chi dao,
dié¢u hanh hoat dong cua Doan thanh tra.

4. Phé truong doan thanh tra gitp Truong Doan thanh tra thuc hién nhiém vu dugc
giao, phu trach mét sd hoat dong ctia Poan thanh tra khi duoc Trudng doan thanh tra giao
hodc Gy quyén.

5. Thanh vién Doan thanh tra thuc hi¢n nhiém vu theo sy phan cong cua Trudng doan
thanh tra hodc Pho trudng Doan thanh tra duoe uy quyén.

6. Nhi¢m vu, quyén han va trach nhiém cua Truong doan thanh tra, thanh vién Doan
thanh tra dugc thuc hién theo quy dinh phap luét hién hanh.

7. Viée lua chon nguoi tham gia doan thanh tra, thay doi, bd sung thanh vién doan

thanh tra do Hi¢u trudng quyét dinh, theo dé nghi ctia Trudéng doan Thanh tra.



Diéu 9. Chuén bi thanh tra
1. Thu thap thong tin, tai liu dé chudn bi thanh tra.

a) Trudce khi ban hanh quyét dinh thanh tra, Hiéu trudng chi dao phong Thanh tra tién
hanh thu thap cac thong tin, tai liéu, ndm tinh hinh vé ddi tugng thanh tra. C4c théng tin
thu thép gom: Thong tin, tai licu lién quan dén viée thue hién cong tac duge phan cong cua
ddi tugng thanh tra, cic béo céo cua ddi tuong thanh tra; Théng tin vé cc cudc thanh tra,
kiém tra trude day da thuc hién lién quan dén dbi tuong thanh tra (néu c0O):

b) Viée thu thap thong tin tai liéu duoe thuc hién bang cac phuong phép sau: Nghién
cuu léllg hop thong tin tir cac bao céao cua ddi tuong thanh tra, cac thong tin ni bd Trudng,
cdc don vi, ca nhén trong Truong, théng tin tir bao chi (néu c¢6). Phong Thanh tra lam viée
trude voi dbi tugng thanh tra hodc gui van ban yéu cau déi tuong thanh tra cung cép théng
tin. Trong truong hop can thiét, Truong phong thanh tra trinh Hiéu truong ky viin ban yéu

cau doi tugng thanh tra ra soat bao cao;

Vin ban yéu cau déi tugng thanh tra bao cdo duoc thue hién theo Mau sé 01 kém quy

dinh nay.

¢) Nghién ctu, tong hop céac thong tin tr cac phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cao

lién quan dén déi twong thanh tra.
2. Ban hanh quyét dinh thanh tra

Can ctr k& hoach thue hién nhiém vu duoc phé duyét, cac thong tin, tai li¢u thu thap
duge, phong Thanh tra dé xudt néi dung thanh tra, thoi ky thanh tra, thoi gian thanh tra va
thanh phan Doan thanh tra, chudn bi du thao Quyét dinh thanh tra trinh Hiéu truong xem

x¢ét ban hanh Quyét dinh thanh tra.
Quyél dinh thanh tra duoc thuc hién theo Mau s6 02 kém quy dinh nay.
3. Xay dung ké hoach tién hanh thanh tra

a) Trong thoi han khéng qua 05 ngay lam viée (Trudng hop thanh tra dét xuat khong
qui 03 ngay lam viéc) ké tir ngay ban hanh Quyét dinh thanh tra, Truong doan thanh tra
¢6 trach nhiém xay dung ké hoach tién hanh thanh tra trinh Hiéu truong phé duyét. Ké
hoach tién hanh thanh tra cin dam bao cac ndi dung sau: Muc dich; y€u cu: thoi gian
thanh tra; phuong phép tién hanh; tién d6 thuc hién; ché do théng tin béo cdo; kinh phi va

phuong tién dam bao thuc hi¢n thanh tra;
K& hoach tién hanh thanh tra duoc thuc hién theo Mau s 03 kém quy dinh nay.

b) Sau khi ké hoach dugc phé duyét, Truong doan thanh tra to chirc hop phd bién ké
hoach tién hanh thanh tra, quan tri¢t muc dich, yéu cdu, ndi dung, thoi gian, thoi han,

phuong phap tién hanh va phan ¢6ng nhiém vu cho thanh vién doan thanh tra.
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4. Xay dung dé cuong dé dbi tugng thanh tra bao cdo

a) Can cr vao Quyél dinh thanh tra, ké hoach tién hanh thanh tra, n6i dung thanh tra,
Truong doan thanh tra ¢6 trach nhi¢m chu tri, chi dao xdy dung Dé cuong yéu cau dbi
tuong thanh tra bao céo:

b) Trude khi cong bd Quyét dinh thanh tra 05 ngay lam viée, Trudng doan thanh tra
¢6 van ban guri dbi tugng thanh tra kém dé cuong yéu cau bao céo. Viin ban phai néu 13
ndi dung, hinh thirc bdo céo, thoi han béo cdo.

5. Théng bao vé viée cong bd Quyét dinh thanh tra

a) Trudng doan thanh tra ¢é trach nhiém théng béo bang van ban dén déi tuong thanh
tra v& viée cong bd quyét dinh thanh tra, thong bao néu rd thoi gian, dia diém, thanh phan
du hop;

b) Trong trudong hop cén thiét, Truong doan thanh tra trinh Hiéu truong ky van ban
théng bao vé viée cong bd Quyét dinh thanh tra.

Diéu 10. Tién hanh thanh tra

1. Cong b quyét dinh thanh tra

a) Cham nhét 15 ngay ké tir ngay ky quyét dinh thanh tra, Truéng doan Thanh tra
phai thue hién cong bd quyét dinh thanh tra v6i déi tuong thanh tra;

b) Thanh phan tham du budi cong bd Quyét dinh thanh tra gém: Céc thanh vién doan
thanh tra, doi tuong thanh tra, dai dién cac don vi, ca nhan c6 lién quan dén ndi dung thanh
tra;

¢) Truéng doan thanh tra chii tri budi c¢ong bd, doc quyét dinh thanh tra, thong béo
ké hoach tién hanh thanh tra va lich lam viéc ctia Poan thanh tra; yéu ciu déi twong thanh
tra chudn bi, cung cép tai liéu, hd so co lién quan dén noi dung thanh tra; trao dbi voi dbi
tuong thanh tra vé phuong thire, thoi gian lam viée cua Doan thanh tra;

d) Viéc cong bd quyét dinh thanh tra phai dugc ldp thanh bién ban, ¢ chit ky cta
Truong Poan thanh tra va dai dién lanh dao don vi, cd nhén la déi tuong thanh tra.

Bién ban cong bé Quyét dinh thanh tra duoce thuc hién theo Mau s6 04 kéem quy dinh
nay.

2. Dia di¢m, thoi gian lam vi¢c cua Doan thanh tra

a) Trong thoi gian thanh tra truc tiép, Poan thanh tra 1am viéc tai van phong cua déi

twong thanh tra hodc phong lam viée ctia Trudng do déi tuong thanh tra bd tri;
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b) Thoi gian lam viée trong gior hanh chinh. Trong truong hop phai lam viée ngoai
gi0 hanh chinh, Truong doan thanh tra quyét dinh ve thoi gian cu th¢ va phai thong béao

cho cdc bén lién quan va chiu trach nhiém vé quyét dinh cua minh.
3. Thu thap tai liéu, thong tin lién quan dén ndi dung thanh tra

a) Trong qua trinh thanh tra, Truong Doan thanh tra, thanh vién Doan thanh tra tién
hanh 1am viée truc tiép véi dbi tuong thanh tra theo timg néi dung thanh tra, yéu cau déi
tuong thanh tra bao cdo theo dé cwong, cung cip cac thong tin, tai li¢u lién quan dén noi
dung thanh tra;

b) Cac hd so, tai liéu thu thip trong qua trinh thanh tra can dam bao tinh khach quan,
chinh xdc. Viéc thu nhén hé so, tai liéu can phai lap thanh bién ban theo Mau 05 kém quy
dinh nay.

4. Kiém tra, xac minh cac thong tin, tai liéu

a) Truong Doan thanh tra, thanh vién Doan thanh tra ¢6 trach nhiém nghién ctu cac
thong tin, tai li¢u da thu thdp duoc; danh gid viée thuce hién chinh sach, phap luat, nhi¢m
vu cua dbi tuong thanh tra lién quan dén noéi dung thanh tra; yéu cau déi tugng thanh tra
giai trinh nhitng van dé chua rd, cung cdp thém céc thong tin, tai lidu;

b) Viée kiém tra xac minh phai dugc 1ap bién ban. Bién ban thé hién diy du cac ndi
dung lam viéc véi dbi tuong thanh tra, cac ndi dung giai trinh cua doi tugng thanh tra theo

Miu s6 06 kém quy dinh nay.

5. Két thue thanh tra tai noi thanh tra

Trude khi két thic thanh tra truc tiép tai noi thanh tra, Truong doan thanh tra thong
bao vé viée két thic thanh tra truc tiép. Truong hop cén thiét, Truong doan thanh tra b tri
budi lam viée dé thong bao vé viée két thue thanh tra truc tiép.

7. Ché dé bdo cdo

a) Thanh vién Doan bao cdo két qua, tién dé thuc hién nhiém vu duoc giao cho
Trudng Doan thanh tra. Trong qua trinh thanh tra phét sinh vin d& ngoai nhiém vu duoc
giao hodc phai xir Iy ngay, thanh vién doan béo cdo Truong doan dé xem xét quyét dinh;

b) Truong doan thanh tra bao céo tién d6 va két qua thuc hién cho Hi¢u truong theo
tién do trong K& hoach tién hanh va khi co yéu cau.

8. Nhat ky Doan Thanh tra

a) S6 nhét ky Poan Thanh tra do Phong Thanh tra cdp cho Poan Thanh tra khi ¢6
quyét dinh thanh tra. S6 Nhat ky duoc thuc hién theo Mau s6 07 kém quy dinh nay;
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b) Trudng doan thanh tra ¢o trach nhiém quan ly, ghi s6 nhét ky doan thanh tra mot
cach chinh xac, trung thuc nhiing ndi dung lién quan dén hoat dong cua Doan Thanh tra tur

khi cong bd Quyét dinh thanh tra dén khi Ban hanh két luan thanh tra:
¢) S6 nhat ky Doan thanh tra duoc luu trong hd so doan thanh tra.
Diéu 11. Két thiic thanh tra
1. Xay dung bao cdo két qua thanh tra

a) Cham nhat 05 ngay lam vi¢c, ké tir ngay ket thue viée thanh tra tai don vi, Thanh
vién doan thanh tra bdo céo bang van ban véi Truong doan thanh tra vé két qua thue hién
nhiém vu dugce phén c¢ong va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, khach quan trung thuc
cua béo cao dé. Trong truomg hop nhdn thay ndi dung bao cdo két qua thuc hién nhiém vu
cua thanh vién doan thanh tra chua ro, Truong doan thanh tra yéu cdu thanh vién doan bo
sung, hoan thi¢n béo céo;

b) Can ctr bao cdo két qua thue hién nhiém vu cta thanh vién doan thanh tra, truéng
doan thanh tra chu tri xay dung bao cdo két qua thanh tra ciia Doan thanh tra;

Trong trudong hop can thiét, Truong doan thanh tra tham khao y kién don vi, ¢4 nhan
lién quan dé dam bao viéc nhéan xét, danh gia, két ludn, kién nghi xu ly dam bao tinh khach
quan.

¢) Cha@m nhat 15 ngay ké tir ngay két thac thanh tra, Trudong Doan thanh tra Bdo céo
két qua thanh tra cho Hiéu trudng (nhitng ndi dung két ludn thanh tra phai cho két luan
chuyén mon cua co quan t6 chuc ¢6 tham quyén dugce bao luu bdo cdo bod sung sau).

Bao cdo két qua thanh tra duge thue hién theo Mau s6 08 ban hanh kém theo quy dinh
nay.

2. X¢t bdo cdo két qua thanh tra cua Doan Thanh tra

a) Hicu truong xem xét, danh gid bao cdo két qua thanh tra cua Doan thanh tra. Trong
truong hop can thict, Hi¢u trudng yéu cau bao cao bo sung hodc td chire hop dé nghe
Truong doan va thanh vién doan bdo cdo truc ticp ting ndi dung doi voi nhitng van dé
chua ro;

b) Truong doan thanh tra ¢o trach nhi¢m thao luan vai thanh vién doan thanh tra, lam
ro cac ndi dung, hoan thién bao cdo két qua thanh tra theo y kién chi dao cua Hicu truong,
kém theo y kién khac nhau cua thanh vién doan thanh tra (néu c0).

3. Xay dung du thao K¢t luan thanh tra

a) Sau khi tiép nhan Béo cdo két qua thanh tra, Bao cdo bo sung cua Doan Thanh tra

(néu c6), Hic¢u trudng chi dao Trudng doan thanh tra xay dung du thao két luén thanh tra;

e

=
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b) Du thao két ludn thanh tra dugce gii cho ddi tuong thanh tra dé dbi tugng thanh tra
tiép tuc giai trinh (néu c6). Viée giai trinh thém cac ndi dung trong dur théo két luan thanh
tra dugc thuc hién bing vin ban kém theo théng tin, tai liéu chimg minh. Déi tugng thanh
tra co trach nhiém git bi mét va phai chiu trach nhi¢m néu dé 16 thong tin giai trinh va du
thao két luan thanh tra hodc mét s6 ndi dung duge néu trong du thao két luan thanh tra;

¢) Truéng doan thanh tra c6 trach nhiém nghién ctru, dé xuét véi Hiéu truéng xur 1y
céc nodi dung giai trinh cia dbi tuong thanh tra va hoan thién du thao két luan thanh tra.

Két luan thanh tra duoc thue hién theo Mau sé 09 kém quy dinh nay.

4. Ban hanh két luan thanh tra

a) Sau khi hoan thi¢n du thao két luan thanh tra, Trudng doan thanh tra trinh IHi¢u
truong ky ban hanh két luan thanh tra;

b) Hiéu truong quyét dinh ban hanh két luan bé sung, stra ddi, thay thé mét phin két
luan thanh tra khi ¢6 céan ctr cho lhz"iy két luan thanh tra di ban hanh chua dam bao d:?ly du,
chinh xac, khach quan, lam anh huong dén loi ich cia Truong.

5. Cong bd, cong khai két luan thanh tra

Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay ky két ludn thanh tra, Hiéu truong uy quyén Phong
Thanh tra ¢o trach nhi¢m thyuc hién viée cong khai két luan thanh tra. Viée cong bd, cong
khai két luan thanh tra thuc hién mot trong cac hinh thic sau:

a) Cong bé, cong khai két luan thanh tra tai cude hop. Thanh phén tham du gém: Hiéu
truong, Dai dién doan thanh tra, déi tuong thanh tra, cac don vi ¢é nhan co6 lién quan. Viéc
cong bd tai cude hop dugc 1ap thanh bién ban;

Bién ban cong bd két luan thanh tra duge thuc hién theo Mau sb 10 kém quy dinh
nay.

c) Két luan thanh tra duoc dang 1én trang thong tin dién tir cuia Truong hodc Phong
Thanh tra. K& ludn thanh tra phai dugc déng toan vin, trir mot ) ndi dung thudc bi mat
doanh nghiép, bi mat nha nudc theo quy dinh cua phap luat;

d) Niém yét két luan thanh tra tai bang théng tin ctia Truomg, Phong Thanh tra, Van
phong cua déi tuong thanh tra.

6. Két thuc hoat dong Doan thanh tra

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay két luan thanh tra duge ky ban hanh,
Truéng doan Thanh tra t6 chirc hop tdng két, rat kinh nghiém.

7. Lap, ban giao, quan ly, str dung hd so cudc thanh tra

a) 116 so cude thanh tra duoc phéan loai thanh cac nhom:
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- Nhém 1 cac van ban chu yéu gém: Quyét dinh thanh tra; Ké hoach tién hanh; Céc
bién ban ctua Doan thanh tra dugc 1dp trong qua trinh thanh tra; cac van ban giai trinh cua

déi tuong thanh tra; Béo cdo két qua thanh tra; Két luan thanh tra; Nhat ky Doan thanh tra:

- Nhom 2 g(‘")m céc van ban tht yéu gém: Cac tai liéu thu thap tu dbi tuong thanh tra,
la chimg ctr phuc vu két ludn thanh tra va céc loai tai liéu khic lién quan dén cudc thanh
tra;

b) Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay két luan thanh tra dugc cong bd,
Truong doan thanh tra c6 trach nhiém td chue, chi dao tap hop hd so ban giao hd so cude
thanh tra cho Phong Thanh tra luu trit, quan ly. Viéc ban giao hd so cude thanh tra phai

duoc 1ap thanh bién ban.

Bién ban ban giao hd so thanh tra cho don vi luu trit duge lap theo Mau s6 11 kem
quy dinh nay.
Piéu 12. Theo dai, dén ddc, kiém tra viée thue hién két ludn thanh tra
1. Theo dai viée thue hién két luan thanh tra
Phong Thanh tra ¢ trach nhiém chu déng theo ddi tinh hinh, tién do, ndi dung thuc
hién két luan thanh tra cta déi tuong duge thanh tra. Viée theo doi duge thue hién thong
qua vi¢c liép nhan van ban bao cdo két qua thuc hién cia don vi, cdp nhat, 1611g hop cac

thong tin lién quan, va luu trir ho so phuc vu céng tac tong hop, bdo céo.
2. Bon doc viée thuc hién két luan thanh tra

Truong hop don vi, ¢ nhan ¢é trach nhi¢m thuc hién két luén thanh tra chua thuc
hi¢n, thuc hién cham hodc khong day du, Phong Thanh tra ¢6 trach nhiém ban hanh vin
ban don dbc, nhic nho, yéu cau khic phuc, dam bao viée thue hién dang ndi dung, thoi
han va tién dé. Viéce dén dée duoc thuc hién dinh ky hodc dot Xuat tuy theo tinh chit vu
vice va chi dao cua Hiéu truong.

3. Kiém tra viée thuc hién két ludn thanh tra

Trudng hop cin thiét, Phong Thanh tra 16 chire kiém tra thuc té tai don vi, bo phan,
¢d nhan c6 trach nhiém thue hién két luan thanh tra nhim dénh gia muc dé thuc hién, phét
hién ton tai, han ché va kién nghi xu ly theo thdm quyén hodc bao cao Hicu trudng xem
x¢t, chi dao. Vice kiém tra co thé duoc thue hién truc tiép, qua hé so, tai lidu hodc béng

céc phuong phap nghiép vu phi hop theo quy dinh cua phép luat vé thanh tra.
4. Béo cdo k&t qua thuc hién

Phong Thanh tra téng hop két qua theo ddi, don ddc, kiém tra, 1ap bao cdo trinh Hiéu

truong theo dinh ky hode dét xudt theo yéu ciu. Bao cdo phai phan anh trung thue, khéach

o o
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quan, diy du cac ndi dung da thuc hién va dé xudt hudng xu ly dbi voi nhing truong hop
cham tré, khong thuc hién hodc thue hién khong day du két ludn thanh tra.
Chuong II1
CONG TAC KIEM TRA NOI BO

Diéu 13. Hoat dong kiém tra néi bd tai Truong

[Hoat dong kiém tra n6i bo trong Trudng bao gdm hai (02 cp): Cap truong va cip
don vi.

1. Ioat dong kiém tra cép truong do Hiéu trudng quyét dinh trén co s& dé nghi cua
cic don vi duge xay dung ké hoach hing nam hodc dot xudt theo quyét dinh cua Iiéu
truong.

2. Hoat dong kiém tra ca‘lp don vi do lanh dao cac don vi quyét dinh tién hanh kiém
tra trong pham vi chtrc nang, nhi¢ém vu dugc giao.

Diéu 14. Lap ké hoach kiém tra hiing nim

1. Cin ¢t muc tiéu, k& hoach trong tdm hing nam ctia Nha truong, cac yéu ciu thuc
hién nhiém vu quan ly cac mang cong viéc phu trach, cac don vi gri dé xuat néi dung, déi
tuong, thoi gian kiém tra trong nam hoc mai gui vé Phong Thanh tra trude 25 thang 08
hing nam dé tong hop chung.

D¢ xuit ké hoach kiém tra ndm hoc duoce thuc hién theo Mau s6 12 kém quy dinh
nay.

2. Han ché xay dung cic cudc kiém tra vao cac thdi gian trong diém v& thuc hién
chuong trinh danh gié, tdng két, bao céo ctia Nha truong (trir truong hop kiém tra dot xudt).

3. Phong Thanh tra téng hop dé xuét cua cac don vi, chu tri xdy dung ké hoach, noi
dung kiém tra hing nam, 1ap danh muc cdc cudc kiém tra trinh Hiéu truong phé duyét théng
nhat chung trong Ké hoach thuc hién nhiém vu thanh tra, kiém tra hﬁng nim tai Diéu 7 cua
quy dinh nay.

Diéu 15. Quy trinh kiém tra

1. Ban hanh quyét dinh kiém tra: Can ctr vao ké hoach kiém tra hing nam hodc theo
yéu cdu kiém tra dot xudt cua Hicu truong, don vi chu tri kiém tra xay dung du thao Quydt
dinh kiém tra trinh Hi¢u truong xem xét phé duyét (Mau 36 13).

2. Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra (Mau sé 14).

a) Can cu Quyét dinh kiém tra, Truong doan kiém tra chu tri xdy dung ké hoach tién

hanh kiém tra trinh Hiéu truéng phé duyét va t6 chire hop Doan kiém tra dé phd bién ké
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hoach va quan tri¢t cac ndi dung lién quan dén cudc kiém tra dé thuc hién dam bao dung

quy dinh;

b) Trudng doan kiém tra chi dao viée xay dung dé cuong yéu ciu déi tuong kiém tra
bdo cdo. Cham nhét 05 ngay lam viée trudce khi lam viée truc tiép voi dbi tuong kiém tra,
Trudng doan kiém tra guri van ban Quyét dinh kiém tra va kém theo dé cuong yéu cau bao
céo cho dbi tuong kiém tra. Vin ban gui déi tuong kiém tra néu ré dia diém, thoi gian,
thanh phén lam viéc ctia dbi tugng kiém tra va Poan kiém tra; yéu ciu déi twong kiém tra

bao cdo va chuan bi céc tai liéu theo dé cuong.

3. Tién hanh kiém tra tryc tiép theo ké hoach.

a) Viéc tién hanh kiém tra duoc tién hanh truc tiép tai don vi, cd nhan la doi tugng
ki€ém tra theo ké hoach tién hanh kiém tra. Cu thé:

Thu nhén bdo cédo cua doi tuong kiém tra; nghién clru, phén tich, nhan xét, danh gia
van ban bdo cdo cua doi tuong kiém tra va cac thong tin, ho so, tai licu da thu thap dugc;
yeu cau ddi tugng ki€ém tra bdo cdo, giai trinh v¢ nhitng van dé lién quan dén nd1 dung
kiém tra.

Trong qua trinh kiém tra truc tiép, khi can thiét doan kiém tra lam viéc voi cac don
vi, bd phén, ngudi co lién quan dé xac minh ndi dung kiém tra. Sau khi két thic viée kiém
tra, xdc minh, doan kiém tra lap bién ban lam vicc (Mau sb 15).

b) Két thuc kiém tra truc tiép, Truong doan kiém tra thong bao vé thoi gian két thuc
kiém tra tryc tiép voi ldnh dao don vi 1a doi tugng kiém tra va phai 1ap bién ban lam viéc.

4. Xay dung Béo céo két qua kiém tra (Mau s6 16).

a) Sau khi két thuc kiém tra truc tiép, thanh vién doan kiém tra, nghién ctru, phan tich
cac thong tin, ho so, tai li¢u thu thap: nhén x¢ét, danh gia ndi dung kiém tra dd dugc phéan
cong;

b) Tung thanh vién doan kicém tra bdo cao két qua kiém tra. xac minh cac ndi dung
lam vi¢c da dugce phén cong bang vin ban;

¢) Truong doan kiém tra 16 chuce xdy dung du thao Bao cdo két qua kiém tra. Du thao
Bdo cdo két qua kiém tra dugce gui 1y y kién cdc thanh vién trong Doan kiém tra, gui cho
doi tugng kiém tra d€ giai trinh thém cdc ndi dung;

d) Thoi gian hoan thién Bao cdo két qua kiém tra, trinh nguoi ra Quy¢t dinh kiém tra
cham nhat 1a 15 ngay lam vice ké tir ngay két thue kiém tra truc tiép tai don vi la doi tuong
kiém tra.

5. Xay dung du thao Théong bao két qua kiém tra (Mau 56 17)
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a) Trén co s& Bao cdo ket qua kiém tra, y kién chi dao cua ngudi ra Quyét dinh kiém
tra (néu co), Truong doan kiém tra 16 chic xdy dung du thiao Thong bdo két qua kiém tra;

b) Truong hop can thict, Trudng doan kiém tra t6 chire lay y kién cua co quan chuyén
mon, doi tuong kiém tra vé du thao Théng bio két qua kiém tra. Y kién ctia co quan chuyén
mon, y kién giai trinh do6i twong kiém tra vé du thao Théng bao két qua kiém tra phai bing
vén ban;

¢) Cham nhét la 10 ngay lam viée ké tir ngay ¢6 Bao cdo két qua kiém tra, Trudng
doan kiém tra t6 chure hoan thién du thao Thong bao két qua kiém tra.

6. Ky ban hanh va gui thdng bdo két qua kiém tra.

a) Sau khi hoan thién Dy thao théng bao Truong doan kiém tra trinh Higu truong ky
ban hanh;

b) Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay ky thong bao két qua kiém tra, Hiéu truéng ty
quycn Phong Thanh tra ¢é trach nhiém thuc hién viée cong khai thong bao két qua kiém
tra.Viéc cong khai thong bdo két qua kiém tra duge thuc hién mét trong cac hinh thire sau:
cdng bd cdng khai tai cude hop, gui thu dién i, dang théng tin trén trang thong tin dién tur
cua Truong, niém yct cong khai tai don vi la doi tugng kiém tra;

Truong hop ¢ong bo tai cude hop, thanh phan gom Hicu truong hodc c¢d nhdn don vi
duoge uy quyén céng bo théng bao két qua kiém tra, Dai dién Doan kiém tra, doi tuong
kiém tra; cdc don vi ca nhan c6 lién quan. Viéce cong bé tai cude hop duoc 1ap thanh bién
ban.

7. Lap, ban giao, luu trlt, st dung hd so cudc kiém tra

a) Trong thoi han 10 ngay lam viée ké ti ngay Thong bao két qua kiém tra duoc cong
khai, Truong Doan kiém tra ¢o trach nhiém ban giao hd so cudc thanh tra cho Phong Thanh
tra luu trlt, quan ly. Vi¢e ban giao ho so phai duoc 1dp thanh bién ban (Mau s6 11). Bién
ban giao nhan ho so duge luu chung véi ho so kiém tra;

b) H6 so cude kiém tra duge luu trir, phan loai thanh nhém sau:

Nhom 1. Cac vian ban chu yéu: Quyét dinh kiém tra, K¢ hoach tién hanh kiém tra;
Bién ban lam viéc; Bdo cdo, giai trinh cta doi tugng kiém tra; Bao cdo kit qua kiém tra;
Thong bdo két qua kiém tra; van ban vé viée xu ly, kién nghi:

Nhom 2. Céc tai li¢u thu thdp trong qua trinh ki€ém tra.

Diéu 16. Theo ddi, don doc sau kicm tra

1. Céc két luan va kién nghi bién phap xur ly nhitng han ché, thiéu sot va vi pham (néu

¢6) da dugce chi ra trong két qua kiém tra phai dugc doi tuong kiém tra nghiém tuc thuce

hi¢n, bao dam dung thoi han va quy dinh.

e
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2. Hi¢u truong giao phong Thanh tra chiu trach nhiém theo dai, don déc viée thuc
hién cac két ludn, kién nghi cua ddi tuong kiém tra da chi ra trong Théong bao két qua kiém
tra; bao cao Ii¢u trudng trach két qua theo doi, dén dbe viée thue hién va chiu trach nhiém
vé két qua theo dai, dén dde viée thue hién Thong béao két qua kiém tra.

Diéu 17. Trach nhiém ciia don vi thuge va truc thude Truwong

1. Phdi hop voi phong Thanh tra xay dung ké hoach kiém tra hing ndm (thuc hién

theo diéu 14 quy dinh nay).

2. Truong don vi chu tri xdy dung to trinh, ké hoach tién hanh kiém tra tai don vi
minh theo ké hoach duoc cong bd héng nam. Phong Thanh tra phéi hop. hé tro cac don vi

trong c¢6ng tdc chuyén mon, thuc hi¢n dung quy trinh.

3. Sau 05 ngay két thtc kiém tra Truong don vi tién hanh bdo cdo két qua kiém tra

cho Hiéu truong théng qua phong Thanh tra.
4. Viée thuc hién luu trit ho so kiém tra tién hanh nhu sau:
a) Luu tai don vi 01 ban cung va 01 ban scan ¢ dang dit licu dién tu;
b) Guri vé phong Thanh tra 01 ban scan ¢ dang dit liéu dién .
Diéu 18. Viéc 4p dung quy trinh kiém tra ndi bg tai Truong
1. Quy trinh kiém tra chung dugc thuc hién theo diéu 15 cua Quy dinh nay. Tuy theo
tinh chét, pham vi, ndi dung kiém tra Hiéu truong quyét dinh rat ngin thoi gian kiém tra
va cac budc cua quy trinh thuc hién kiém tra ndi bo dam bao muc dich thuc hién viée kiém
{ra.
2. Kiém tra dot xuét duoc thuc hién theo quy trinh tai Diéu 15 cta Quy dinh nay, khong
thuc hién cac noi dung tai diém b khoan 2, Diéu 15 cia quy dinh nay.
3. Cac hoat dong kiém tra thuong xuyén thuc hién theo quy trinh quy dinh tai Phu luc
1: Viée kiém tra, giam sat hoat dong dao tao tai cac don vi ngoai Truong duoc thuc hién
theo quy trinh quy dinh tai Phu luc 2 ban hanh kém theo quy dinh nay.
4. Tuy theo tinh hinh thuc tién hoat dong kiém tra, Ii¢u trudng quyét dinh, diéu chinh,
bd sung céc quy trinh kiém tra thuong xuyén theo dé nghi ctia Truong Phong Thanh tra.
Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN
Pidu 19. Trich nhiém t§ chire thye hién
1. Trach nhiém, quyén han ctia phong Thanh tra
a) La dau mdi xay dung, quan 1y, 16 chie thuc hién ké hoach thanh tra, kiém tra noi

bo cua Truong, theo chi dao cua Hi¢u truong;:
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b) Tong hgp bdo cédo tinh hinh, két qua viéc trién khai thuc hién ké hoach cho Hiéu
trudng;
¢) T6 chtrc tdp huan, hudng dan nghiép vu cho can bo cac don vi;
d) Qua trinh thuc hién nhiém vu kiém tra thudong xuyén cac hoat dong dugce Hicu
truong giao, nhan vién thanh tra theo sy phan cong cua Lanh dao phong dugc quyen lap
bién ban ghi nhan doi vai su viée khéng phit hop, cac hanh vi vi pham trong hoat dong cua

Nha truong. Kién nghi xtr ly cac hanh vi vi pham cta don vi, ¢4 nhan trong Nha truong;

d) 'l‘("')ng hop, tham muu Hiéu truong bao cdo hoat dong thanh tra, kiém tra ndi bo cua

Truong khi c¢6 yéu cau cua co quan ¢6 tham quyén.
2. Cac don vi thuge va truc thugc Truong.
a) Don vi, 10 chure, ca nhan la doi tugng thanh tra, kiém tra ¢o trach nhiém thuc hi¢n
yéu cdu, kién nghi, quyét dinh vé thanh tra, kiém tra cé quyén giai trinh vé ndi dung thanh

tra, kicm tra co6 quycn va trach nhiém khac theo quy dinh cua phéap luat ¢é lién quan;

b) Don vi, td chue, ¢d nhan co thong tin, tai liéu lién quan dén noi dung thanh tra,
kiém tra phai cung cdp day du, kip thoi theo yéu cdu clia ngudi ra quyét dinh thanh tra,
kiém tra, Truong doan thanh tra, nguoi duge giao thuc hién nhiém vu thanh tra, kiém tra
va thanh vién khac cua Doan thanh tra, kiém tra phai chiu trach nhi¢ém vé tinh chinh xéc,
trung thue cta théng tin, tai lidu da cung cip; ¢é quyén va trach nhiém khéc theo quy dinh

cua phap ludt c6 lién quan;

¢) Don vi, 16 chire, ¢a nhan ¢6 lién quan khi nhan dugce yéu cau, kién nghi, trong qua
trinh thanh tra, két luan thanh tra va xur ly sau thanh tra, kiém tra c6 trach nhiém thuc hi¢n
tra 101 bang vin ban vé vi¢e thue hién yéu cdu, kién nghi do theo quy dinh cua phap ludt;

d) Don vi, t6 chtre, ca nhan co lién quan trong pham vi nhi¢ém vu. quyén han cua minh
¢6 trach nhiém phoi hgp voi Phong Thanh tra trong viée phong nglra, phat hién, d¢ nghi
xur ly hanh vi vi pham phap luét.

Dicu 20. Diéu kién didm bao, ché dd doi véi can by lam cong tac thanh tra, ki¢m
tra

1. Can bd lam cong tac thanh tra, kiém tra ndi bd cua Truong duge huong luong, phu
cap va cac quyén loi nhu can bd, nhén vién cua Truong; huong phu cap uu dai khéac theo
quy ché chi tiéu ndi bd cta Trudong; dugce trang bi phuong tién lam viée: duge tao dicu kién
thoi gian, co s vat chat va kinh phi dé hoan thanh nhiém vu thanh tra, kiém tra.

2. Can bd, nhan vién, nguoi lao déng khi duge trung tap tham gia Doan thanh tra.

kiém tra ndi bd duge hudng ché do theo quy ché chi tiéu ndi bo cua Nha truong.
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3. Trang bi, trang phuc cho can b lam cong tac thanh tra, kiém tra ndi bo dugc cap
theo quy dinh chung ctia Nha truong. Cac trang bi khac Truong phong Thanh tra dé xuét
vol Hicu trudng phé duyét.

4. Cén bd lam cong tac thanh tra, kiém tra ndi bd duge huong ché do hoc tép, boi
dudng nang cao trinh do chuyén mén nghiép vu thanh tra, kiém tra theo quy ché ctia Nha
truong.

Diéu 21. Kinh phi thuc hién cdng tac thanh tra, kiém tra ndi bd

1. Kinh phi thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra ndi bo, bao gém:

a) Kinh phi 16 chirc tap huén, bdi dudng nghiép vu thanh tra, kiém tra;

b) Kinh phi mua sidm, bao tri, bao dudng trang thiét bi phuc vu cong tac thanh tra,
kiém tra;

¢) Kinh phi phuc vu cho viée kiém tra, xac minh théng tin ngoai Trudng;

d) Kinh phi thué giam dinh, tu van phuc vu hoat dong thanh tra, kiém tra;

d) Cac khoan kinh phi khac.

2. Dinh mtrc cu thé, quy trinh thanh toan va quyét ton kinh phi hoat dong thanh tra,
kiém tra néi bo thuc hién theo Quy ché chi tiéu néi b cua Truong.

3. Hang nam, cin cir vao ké hoach tai chinh ctia Nha trudng, Phong Thanh tra chu tri
lap du todn kinh phi hoat déng thanh tra, kiém tra trinh 1161 d(“mg tai chinh Nha truong phé |
duyét dé trién khai thuc hién.

Didu 22. Giai quyét khiéu nai, t§ cdo, phin dnh kién nghi trong hoat djng thanh
tra, kiém tra ndi bo

Viée thue hién giai quyét khiéu nai, t& cdo, phan anh, kién nghj trong hoat dong thanh
tra duoc thuc hién theo quy dinh cua phéap ludt, quy dinh cua Nha truong vé giai quyét
khiéu nai, t cdo, kién nghi, phan 4nh.

Diéu 23. Khen thuéng

C4 nhan, don vi tich cuc tham gia céng tac thanh tra, kiém tra ndi b cua Truong:
cung cap kip thoi thong tin, tai liéu giup Truong 16 chuc thanh tra, kiém tra, xu 1i vi pham,
khéc phuc han ché, thiéu sot trong hoat déng cua Trudng thi duge xem x¢ét khen thuong
theo quy dinh.

Diéu 24. Xir Iy vi pham trong hoat dong thanh tra, kiém tra ndi bd

1. Ngudi ra quyét dinh thanh tra, kiém tra; Trudng doan thanh tra, kiém tra can bo
duoc giao thuc hién nhiém vu thanh tra dc 1ap, thanh vién khac cua doan thanh tra, kiém

tra c6 mét trong céc hanh vi sau day thi tiy theo tinh chat, mire do vi pham ma bi xu 1y ky
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ludt hodc dé nghi truy ctu trach nhiém hinh su, néu gay thiét hai thi phai bdi thuong theo

quy dinh cua phap luat:

a) Loi dung chirc vu, quyén han thanh tra, kiém tra dé thuc hién hanh vi tréi phap
luat, sach nhiéu, gay khé khin, phién ha cho déi tuong thanh tra;

b) Thanh tra, kiém tra vuot qua thAm quyén, pham vi, ndi dung trong quyét dinh thanh
tra;

¢) C6 y két ludn sai sy that, quyét dinh, xu ly trai phép luat, bao che cho ngudi co
hanh vi vi pham quy dinh, quy ché cua Trudng va chinh sach phép luat ctia Nha nudr;

d) Tiét 16 thong tin, tai liéu vé ndi dung thanh tra, kiém tra trong qué trinh thanh tra,
kiém tra:

d) Khéng bao céo hanh vi vi pham phap luat da duoc phat hién; bao cdo, két luan
khéng dung véi tinh chit, mie d cua hanh vi vi pham;

¢) L.am sai l¢éch, gia mao, sua chira, ticu huy, chiém doat hd so thanh tra, kiém tra:

f) Nhan héi 16, méi gidi hoi 16;

¢) Cac hanh vi vi pham phép luat khac.

2. Don vi, 16 chire, ca nhén la ddi tuong thanh tra, kiém tra c6 mdt trong cac hanh vi
sau ddy thi thy theo tinh chat, mtc do vi pham ma bi xtr ly ky luat hodc dé nghi truy ctu
trach nhiém hinh su, néu gdy thiét hai thi phai bdi thuomg theo quy dinh cua phdp luat:

a) Khong cung cap thong tin, tai liéu hodc cung cép thong tin, tai liéu khong chinh
xac, thiéu trung thuc, chiém doat, thu tiéu tai liéu, vat ching lién quan dén noi dung thanh
tra;

b) Chéng ddi, can trd, mua chudc, tra thu, tri dap nguoi lam nhiém vu thanh tra, kiém
tra va ngudi cung cap théng tin, tai liéu cho hoat dong thanh tra, kiém tra; gdy kho khin
cho hoat dong thanh tra, kiém tra;

¢) Vu cdo, vu khéng dbi voi ngudi 1am nhiém vu thanh tra, kiém tra;

d) Dua héi 16;

d) Khdng thuc hién, thuc hién khong day du, khong kip thoi nghia vy, trach nhiém
ciia minh dugc ghi trong két luan thanh tra, kiém tra, quyét dinh xu ly vé thanh tra, kiém
tra:

¢) Cac hanh vi vi pham phép luat khéc.

3. Don vi, t6 chiic, ¢ nhan co lién quan c6 mét trong céc hanh vi sau déy thi tay theo
tinh chdt, mic do vi pham ma bi xtr Iy ky ludt, xir phat vi pham hanh chinh hodc dé nghi

s b
A
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truy ctru trach nhiém hinh su, néu gay thiét hai thi phai bbi thuong theo quy dinh cua phap
luat:

a) Khong cung cp hodc cung cip thong tin, tai liéu khéng chinh xac, thiéu trung
thuc, chiém doat, ticu huy tai liéu, vat ching lién quan dén noi dung thanh tra, kiém tra;

b) Chéng doi, can tro, mua chude, tra thu nguoi lam nhi¢m vu thanh tra, kiém tra va
ngudi cung cap théng tin, tai lidu cho hoat dong thanh tra, kiém tra; gay kho khin cho hoat
déng thanh tra, kiém tra;

¢) Can thiép trai phéap luat vao hoat dong thanh tra, kiém tra; Loi dung dnh hudng cta
minh tac dong dén nguoi lam nhiém vu thanh tra, kiém tra;

d) Dua hi 16, nhan héi 16, moi gidi hoi 10;

d) Khong thuc hién, thyc hi¢n khéng d?ly du, khéng kip thoi nghia vu, trach nhiém
ctiia minh duoc ghi trong két luan thanh tra, kiém tra, quyét dinh xir 1y vé thanh tra, kiém
tra;

¢) Cac hanh vi vi pham phap luat khac./.
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Phu luc 1. QUY TRINH KIEM TRA THUONG XUYEN
(Kem theo Quyét dinh sé I{OQE/QD—NTT ngay M thang & nam 2025
cua Hiéu truong Truomg Dai hoe Nguyén Tat Thanh)

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Quy trinh nhim quy dinh tl16ng nhét noi dung, trach nhi¢m va trinh tu cac budc thuc
hién cong téc kiém tra thuong xuyén theo trich nhiém dwoc Hiéu truong phéan cong.

- Phat hién kip thoi cac thiéu sét, vi pham trong hoat dong, kién nghi cac bién phap
khéc phuc, xtr Iy cac vi pham (néu ¢6) nhim dam bao cac hoat déng cua Nha truong theo
dung quy dinh cua phap luat, quy dinh cua Nha truong.

2. Yéu cau

- Céc don vi, CB-GV-NLD tuan thu céc quy dinh ctia Nha truong vé cong tic quan
ly cua Nha truong.

- Can bé, nhan vién dugc phan céng kiém tra tuan thu céc quy dinh vé thanh tra, kiém
tra; ghi nhan kiém tra chinh xac, trung thue, kip thoi.

II. TAI LIEU VIEN DAN

- Quy ché t6 chire va hoat dong cua Truong Dai hoc Nguyén T4t Thanh:

- Quy dinh vé vé chue nang, nhiém vu cia cac don vi thude va true thude Trudng dai
hoc Nguyén Tat Thanh;

- Quy dinh vé vé chire nang, nhi¢m vu, quyén han, co cau to chire cua Khoa thude
Trudong Dai hoc Nguyén Téat Thanh;

- Quy dinh vé cong tac quan 1y dao tao ctia Trudong dai hoc Nguyén T4t Thanh;

- Quy dinh vé thoi gian hoc va thi tai Truong Dai hoc Nguyén Tat Thanh;

- Quy dinh vé cdng téc khao thi ciia Truong Dai hoc Nguyén Tat Thanh:

- Quy dinh vé Cong tac ¢b van hoc tap cua Truong Dai hoc Nguyén T4t Thanh;

- Noi quy lao déng cua Truong Dai hoc Nguyén T4t Thanh:

- Hop ddng giang day déi véi dbi tugng Giang vién thinh giang tham gia vao hoat dong
dao tao cua Nha truong.

- Cac quy dinh khac lién quan dén hoat dong giang day, hoc tap, ¢ van hoc tap va thi
két thue hoc phan tai Nha truong;

- Céc quy dinh vé quan ly, stra chita co s vét chét, trang thiét bi, tai san ctia Truong.

—
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- Viéc giai trinh ¢6 thé thuc hién bang
van ban theo mau hodc gui thu dién tir
(qua dia chi: ttgd@ntt.edu.vn).

- Cén b6 tong

Téng hop vi | Sau khi tiép nhan giai trinh tor cac don ho: Theo dir
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Phu luc 2. QUY TRINH KIEM TRA, GIAM SAT HOAT DPONG
PAO TAO TAI CAC PON VI NGOAI TRUONG
(Kem theo Quyét dinh sé /4 06h /OP-NTT ngay A Ihdng.é. nam 2025
ciia Hiéu truong Truong Dai hoc Nguyén Tat Thanh)

1. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Kiém tra, giam sat dbi voi hoat dong dao tao trinh dé dai hoc va dai hoc lién thong
cua Truong Pai hoc Nguyen Tat Thanh t6 chirc tai cac Doanh nghi¢p, dam bao chuong
trinh dao tao dugc thuc hién dung ndi dung, tién dé va muc tiéu chat lugng da dé ra.

- L4 ciin ctr dé danh gia cht lugng t6 chire dao tao, chat lugng giang day cua doi ngii
giang vicn, tr dé phuc vu cong tac cai ticn chuong trinh va nang cao hi¢u qua dao tao tai
doanh nghiép.

- Dam bao quyén lgi hop phap va nang cao trai nghiém hoc tap cta sinh vién trong
sudt qua trinh tham gia hoc tip tai doanh nghiép, déng thoi hd tro cong tac téng hop, béo
cdo, luu trir phuc vu quan ly dao tao.

2. Yéu céu

- Vice t6 chire dao tao tai doanh nghiép phai duoc xay dung ké hoach cu thé, 1h§ hi(’;lj
rd cde thong tin: giang vién phu trach, so lugng tin chi, thoi gian giang day, dia diém t6
chtre, tén don vi phdi hop, duge phc, duyCt boi Lanh dao Nha truong va déng ky trén h¢
théng quéan 1y dao tao tdi thiéu 02 tudn trude thoi diém trién khai.

- Déi vai cac hoe phan thuc tap, kién Lap, db 4n,... tinh theo tin chi, cac dqn vi dao
tao phai ¢ 10 trinh, k¢ hoach dugc phé duyét va guti vé Phong Thanh tra chdm nhat 01 tuén
trude khi trién khai.

- Déi voi khéi nganh Stre khoe, phai thue hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6
111/2017/ND-CP, bao gom cac dicu kién: hop dong dao tao thé hién rd ndi dung gidm sat.
danh sach giang vién, can bd dicu phdi, ké hoach chi tiét dugce cdp nhét trén hé thong quan
ly.

- Déi vai cac khdi nganh khéc, don vi dao tao phai guri ké hoach va hé so lién quan
trude khi t6 chie dua nguot hoc dén doanh nghicp.

- Trong trudng hop phat sinh thay dbi ké hoach dao tao, cac don vi phai kip thoi thong
bio va phéi hop diéu chinh vai cac don vi lién quan, dam bao tinh lién tuc va hiéu qua cua
qué trinh dao tao ngoai truong.

I1. TAI LIEU VIEN DAN

- Nghi dinh 6 111/2017/ND-CP ngay 05/10/2017 ctia Chinh phii Quy dinh vé 6 chiic
dao tao thuc hanh trong dao tao khoi nganh stc khoe (sau day goi 1a Nghi dinh 111);

- Quy ché dao tao trinh d6 dai hoc ctua Truong Pai hoc Nguyén TAt Thanh;

- Quy dinh vé vé chirc ning, nhiém vu ctia cac don vi thudc va truc thude Truong Dai
hoc Nguyén Tat Thanh;

- Quy dinh vé vé chite nang, nhiém vu, quyén han, co cau t6 chtrc cua Khoa thudc
Truomg Dai hoc Nguyén Tét Thanh;
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- Quy dinh v¢ cong téc quan ly dao tao cua Trudong Dai hoc Nguyén Tét Thanh;
- Quy dinh v& hop tac dao tao gitta Doanh nghiép va Truong Dai hoc Nguyén Tét
Thanh;

- Cac quy dinh khac lién quan dén hoat déng dao tao thuc hanh tai cac don vi ngoai
truong cua Truong Dai hoc Nguyén Tat Thanh.

I11. GIAI THICH TU NGU VA TU VIET TAT
1. Gidi thich tir ngir

- Don vi ngoal Truong: la h¢ théng cdc co s¢ hoat dong kinh doanh dam bao co so
vat chat, trang thict bi phuc vu viée dao tao, huong dan thuc hanh theo quy dinh cua phap
ludt; ¢6 ky két hop dong dao tao vdi nha Truong.

- Dao tao tai cdc don vi ngoai Truong: la hoat dong té6 chirc dao tao gan két cua
Truong voi cac don vi ngoai truong theo chuong trinh dao tao cua Nha truong, bao gom
ca hoat dong t6 churec dua ngudi hoe di hoc tdp ngoai Trudng.

2. Tir viét tit

- P. T'Tr: Phong Thanh tra;

- P. QLDT: Phong Quan ly dao tao;
- P. TCNS: Phong T4 chire nhén su;
- DN: Doanh nghiép.

III. NQOI DUNG QUY TRINH

STT

S

Don vi Don vi Bicu
thuc hién | phoi hop mau

R Néi dung chi it
hién

- Cac don vi dao tao ldp k¢ hoach to
chue giang day tai cac don vi ngoai
Truong, thuc hanh ngoai trudong, dang ky
trén h¢ thong quan ly dao tao cua
Truong. Gui thong tin va cung cdp cac
hd so lién quan dén hoat dong giang day
_ | ngoai Truong, tai cdc don vi ngoai
l Icp nh_z_m Truong cho Phong Thanh tra, chdm nhat . ‘
thong tin, | 01 (uin trudc khi bt ddu budi hoc diu | - Cdc don | Phong
ho sotal | iap: vi dao tao | Thanh tra

- icén; - -
liéu . o o ;

- Cdc don vi dao tao gui ho so, thong
tin tai liéu, Ké hoach chi ti¢t dao tao tai
cac don vi ngoai Truong dugc Nha
truong phé duyét cho phong Thanh tra.
Thong bdo thay doi, cap nhat ké hoach
dao tao dugc Nha truong phé duyct (nu
co).

Lap ké
hoach
kiém tra

- Linh dao Phong thanh tra ldp ké ‘Phbng “_Créic don
hoach phéan céng nhéan sy kiém tra lich [hanh tra | vi dao tao
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giang day cua céc don vi dao tao theo ké
hoach, hé so don vi cung cap.

- Cén clr cac quy dinh vé t6 chire dao
tao; K& hoach kiém tra, Nhan su duoc
phan cong tién hanh kiém tra vi¢c giang

chinh (néu can thiét).

s day cua Giang vién va hoc tdp cua sinh - Giang
5 ll\llciglillh vién tai Doanh nghiép:; Phong vién M g8
truc tidp | . - 1dp bién ban kiém tra, xdc minh vige | Thanhtra | . Cgc don | 20
' t0 chure giang day tai Doanh nghiép va vi dao tao
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dang ky.
- Két thac viée kiém tra, cén bé kiém tra
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l,‘;‘?g hf-jp’ q q ) w bo kiém
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o o g h 2 . % truong.
kiém tra | qua kiém tra, chi dao nhdc nho chéan
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9,

Xac nhan
khoi lugng
thue giang

[Luu ho so
kiém tra

- Céc don vi dao tao xuat dir liéu thuc
giang trén hé¢ théng quan 1y dao tao gui
Phong Thanh tra dé kiém tra, déi chiéu dir
liéu thuc giang trudce khi trinh lanh dao
ky:

- Phong Thanh tra xéc nhan khéi luong
thuc giang cua giang vién cua cac don vi
dao tao sau khi di kiém tra, théng nhat;

- Déi véi cic hoc phan khong cap nhat
duoe trén hé théng vi 1y do khach quan,
don vi da cé bdo cdo va phé duyét cua
phong Quan ly dao tao va ldnh dao
Truong, cac don vi gui kem theo ké hoach
chi tiét, hop dong va hé so tai liéu giang
day cta timg hoc phin (nhét ky giang day
dam bdo co xdc nhén cua phu trach dao
tao tai doanh nghiép va dai di¢n sinh vi¢n
tham gia).

- Can bo thong ké luu trir hd so minh
ching bao cédo tong hop, xu Iy vi pham
cua cac don vi:

- 115 so luu trir bang file gidy va file
dién tu

Phong
Thanh tra

Phong
Thanh tra

- Cac don
vi dao tao




Phuy luc 3. BIEU MAU TRONG HOAT PONG THANH TRA, KIEM TRA
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(Kem theo Quyét dinh s6 /l.q;g/QD—Ni’ T ngay J Ihcing.g nam 2025
cuia Hiéu truong Truong Pai hoe Nguyén Tat Thanh)

I. Hoat dong thanh tra

Mau s6 01

Coéng vén d¢ nghi cung cap ho so tai liéu

Mau s 02

Quyét dinh Thanh tra

Mau s6 03

K& hoach tién hanh thanh tra

Mau sb 04

Bién ban cong bd Quyét dinh thanh tra

Bién ban giao nhéan ho so tai liéu

Bién ban lam viéc

Mau sb 07 Nhat ky Doan Thanh tra
Mau s6 08 Béo céo két qua Thanh tra
Mau s6 09 Két luan Thanh tra

Mau so 10

Bién ban céng bb Két luan Thanh tra

Mau s6 11

Bién ban ban giao hd so luu trix

II. Hoat dong kiém tra noi bo

Mau so 12

D¢ xuat ké hoach kiém tra ndm hoc

Mau so6 13

Quyét dinh kiém tra

Mau s6 14

K¢ hoach ti¢n hanh kiém tra

Mau sb 15

Bién ban kiém tra

Mau s6 16

Béo cdo két qua kiém tra

Mau so 17

Théng béo két qua kiém tra

IT1. Hoat dong

kiém tra thudmg xuyén

Mau sb 18

Bién ban ghi nhén su viée

Mau sb 19

IV. Hoat dong

Phiéu Giai trinh

ki¢m tra, giam sat hoat dong dao tao tai cac don vi ngoai Trudng

Mau sb 20

Bién ban kiém tra xdc minh
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Miu sb 01. Cong vin dé nghj cung cip hé so tai liéu

TRUONG DAI HOC NGUYEN TAT THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

............................ (L)sssnaszimminsnsssatanmmmsmnns Poc lap — Tu do — Hanh phic
S6: INTT-...(2)... Ip. Ho Chi Minh, ngay ... thang ... nam

V/v Bdo cdo va cung cip thong tin, tai liéu

Thuce hién chi dao cua Hicu truong ve viée thu thép cac thong tin, tai liéu phuc vu vice

chuén bi thanh tra, kiém tra noi bo.

Dé phuc vu viée cong tac thanh tra, kiém tra yéu cdu:......... () FE— bdo cdo va cung
cip cho .......(1)...... nhiing thong tin, tai li¢u sau day:
[ memmmmes s nmmmensamssmmmssenens sarm s sean oSSR A A T e na SN A U A BB
i S SR Y R S SR R S S R e T R S R A
et L R AR BRI 4T A B A RS S AR AR B TR AT
Yéucu ............ ) P— cung cip ddy du nhiing thong tin, tai liéu n6i trén trude ngay
R A e]p (o J—— s b ) —— theo diz chi «i « vswwn cosmwns ()
Noinhgn: o) R seasaneEa
- Nhu kinh gui; (KY, ghi r6 ho tén va dong dau — néu cé)
- Luu:....(2)
Ghi cha:

(1)Tén co quan ban hanh cong van,;

(2) Chir viét tdt tén co quan ban hanh cong van,

(3) Co quan, (6 chitc, ¢d nhdn cung cdp thong tin, tai liéu;
(4)Dia chi cua co quan ban hanh cong van,

(3) Chiie danh ciia nguoi yéu cau cung cdp thong tin, tdi liéu.



Mau s6 02. Quyét dinh thanh tra

TRUONG DAI HQC NGUYEN TAT THANH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
................... | [PR—— Doc lap — Tu do — Hanh phiic
S6:  /QD-NTT Tp. 16 Chi Minh, ngay ... théng ... ndm ...
QUYET PINH
Vé viée TRAPN 1FQ oo (1) oo

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NGUYEN TAT THANH

Cdn cir Ludt thanh tra nam ... .. ;
Céin ctt NG AiNH SO..............coooeeeeeoeeoeeoeeeeeees oo :

GR B ovivininiinssmsiansnne mesmmsmsssons st s et s SRS S AR ESS ;(2)

(0717 el | O 1(3)

CUM CIT e (4)

XOI A6 NGRF CUA ... J3)
QUYET PINH

Difu 1. Thanh tra ... ;(6)

Thoi han thanh trala ........ ngay, ké tir ngay céng bd quyét dinh thanh tra.

Diéu 2. Thanh l4p Doan thanh tra, gém céc 6ng (ba) co tén theo danh sich dinh kem:

1; HO vA 18N, ChUC VU, vieeceeeecee e Truong doan;
2. Ho vaten, chlic VU, ..ooooevieeieceieeeee e Thanh vién;
3.

Pictu 3. Doan thanh tra ¢6 NhIEM VU «veeveeveeeeeeeeeeeeeeeee e (7

Giao cho (5) chi dao, theo ddi, gitp Hicu truong xur ly hodc trinh Hicu truong xu ly theo
thdm quyén céc kién nghi ciia Poan thanh tra.
Piéu 4. Cac ong (ba) cé tén tai Didu 2, (5), (8), (9) va cdc co quan, t6 chiic, ca nhan ¢d lién

quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- HDT, BGH; (Chit ky, ho va tén, dong dau)
- Nhu Dicu 4;

- Luu: VT,....

Ghi chu:

(1) Tén cudc thanh tra,

(2) Van ban quy pham phdp ludt cd lién quan (néu cd);

(3) Van ban quy dinh vé chiic nang, nhiém vu cua co quan ra quyet dinh thanh tra;

(4) Ké hoach thanh tra hing nam dugc Hiéu truong Phé duyét (doz voi thanh tra theo ké hoach),

Tén van ban chi dao hodc quyét dinh ciia ngudi ¢6 tham quyén vé viée tién hanh thanh tra (déi véi cuge
thanh tra dét xudt),

(5) Lanh dao co quan, don vi tham muu dé xudit tién hemh thanh tra;

(6) Néu ro doi tuong thanh tra, néi dung thanh tra, pham vi thanh tra, nién dé thanh tra,

(7) Nhiém vu cua Poan thanh tra;

(8) Thu truong co quan, 16 chirc, don vi hodc cd nhdn co lién quan dén viéc 16 chire thuc hién cudc thanh
ra,

(9) Thii trwong co quan, 16 chire hodc cd nhan la doi twong thanh tra.

o



~
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Miu s6 03. K& hoach tién hanh thanh tra

TRUONG DAI HQC NGUYEN TAT THANH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doan Thanh tra theo Quyét dinh so Poc ldp — Tw do — Hanh phic

«.../QD-NTT ngay .../.../.....

Tp. Ho Chi Minh, ngay thang ... nam... .....
KE HOACH TIEN HANH THANH TRA

Thuc hién Quyét dinh thanh tra sé .. /KH-NTT ngay ..../...../..... cia Hiéu truong vé viée
............ (3)............. Doan thanh tra lap ké hoach tién hanh thanh tra nhu sau:

I. Muc dich, yéu ciu
L ], U
20 Y EU CAU oo e es e s e nseesaes e st eee s e eneeees

................................................................. () oo s
II1. Phwong phép tién hanh thanh tra:
................................................................. (5) eereeeeneee e
IV. T chire thue hién
= THEN O U RIBIIE vttt ettt et ees et ee e st s et et ses et ee et ree s en s
AHE BB AT THL; BAG BHOT +ivnnnonromemsensenenssammsnsonemassseossmns s sossas s ook o s 55 3550 St
- Thanh vién tién hAnh thanh tra: .......o.cooooeeeeeeeee oo (6)
- Diéu kién vat chit dam bao thuc hién cude thanh tra: ....o.o.coov oo
= Nhitng VAN d& KRAC (NEU CO):..vvvieeeeeeeeeeee oot

Noi nhin: Trudng doan thanh tra

L | | (Ky, ghi rd ho tén)

- Luu: ...

Phé duyét ...... ) R—

(Ky, ghi ré ho tén)

Ghi chu:
(1) 1én Doan thanh tra;
(2) Chire danh ciia ngudi ra quyét dinh thanh tra;
(3) Tén cuoc thanh tra;
(4) Pham vi, néi dung, doi twrong, thoi ky, thoi han thanh tra; nhitng nji dung trong tam, trong
diém tién hanh thanh tra;
(3) Phurong phdp, cdch thire tién hamh thanh tra;
(6) Phan cong nhiém vu thanh vién thuc hién.
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Mau s6 05. Bién ban giao nhan ho so tai liéu

TRUONG DAI HQC NGUYEN TAT THANH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... ' 1 PR— Doc lap — Tu do — Hanh phuce
Tp. Ho Chi Minh, ngay théng ... nam ...
BIEN BAN

Giao nhén ho so, tai liéu
Vao hdi ... gid....ngdy..../..../........ tai....... )......., chiing t3i gdm:

1. Dai dién Doan Thanh tra

- (311g (b)) cermommumrenmmmsmsrames el at] (ol o (A
2 ONE (DA) v TG L] e

2. Dai dicn (Ca nhan, don vi cung cap ho so, tai liéu)

=ONE (BA) oo CRGC VU oo
41178 [ [ — CHITE MU svvisssmssammsnsiss s ssmsns

Da tién hanh giao nhan ho so, tai liéu sau ddy lién quan dén ndi dung thanh tra (co danh
muc dinh kem)

Viéc giao nhén ho so hoan thanh hai ..... gio...... NEAY sevan s  p—  —

Bién ban ban giao ho so, tai liéu da dugc doc lai cho nhiing ngudi co tén néu trén nghe va
ky xdc nhén; bién ban duoc 1ap thanh 02 ban ¢6 gia tri nhu nhau, moi bén gitr 01 ban./.

Dai di¢n bén giao Dai dién bén nhén
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

DANH MUC HO SO,TAI LIEU
(Kem theo Bién ban giao nhdn ho so, tai liéu ngay .../.../ ...

STT| Téntailign | LPoigianban | Hinhthie | oo Ghi chi
hanh van ban
1 @ —
2 SRS
| - N I SR S
4 ) DU I
Ghi chu:

(1) Tén l)qim thanh tra;
(2)Dia diem ban giao hé so, tai liéu;
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MAu s 04. Bién ban cong b Quyét dinh thanh tra

TRUONG DAI HQC NGUYEN TAT THANH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... [ () J— DPdc ldp — Tuw do — Hanh phic

Ip. Ho Chi Minh, ngay thdng ... ndm ...

'BIEN BAN
Cong bo Quyét dinh thanh tra

Vao hoi ... gid ..... ngdy .../..../... tai ... (2)..., Doan thanh tra theo Quyét dinh s6: ...
ngay .../.../..... cua Hiéu trudng tién hanh cdng bd Quy¢t dinh thanh tra vé vice ........(3)......

I. Thanh phin tham dy gdm:

1. Dai dién Doan thanh tra:

- (A)ng (b8 i Chile VW coeimssmensummsnns s
= ONE (DA) v ChUC VU e
P BTV 1o b1 | —— () ———— ;

= ONE (DA) ceoeeee e, BHUE FAUL ommsemamsmmmmessncnsnsss srss s sasti
- (")ng e (2113 T ¢ A —
3. Dai dién t6 chue, don vi ¢6 lién quan (néu co).

LT (5):) JO CHUC VU v

I1. Noi dung

1. Truong doan thanh tra doc toan vian Quyét dinh thanh tra s0:.... Ngay.../.../..... cia Hi¢u
truong veé viée .....(3).....va phd bién tém tat muc dich, yéu cau, ndi dung ké hoach thanh tra;
nhi¢m vy quy€n han cta Trudong doan thanh tra, cdc thanh vién doan thanh tra, quyén va ng hia vu
ctia di tugng thanh tra; théng nhat lich lam viée vai ddi tugng thanh tra va cdc don vi, cd nhan
lién quan; yéu cAu ddi tuong thanh tra cir thanh phin phdi hop va chuén bi diy du cdc hd so lién
quan dén ndi dung thanh tra.

2.Y kién cua déi twong thanh tra, cac don vi, ¢ nhan lién quan trong cudc hop (néu co)

Viée cong bd Quyét dinh thanh tra két thuc lic ...gid, ngay .../.../....

Bién ban Cong bd Quyét dinh thanh tra da duge doc lai cho nhiing ngudi ¢6 tén trén nghe
va k¥ xdc nhén./.

Don vi/ ca nhin la dbi

Trudng doan thanh tra tuwong thanh tra, ciac ca Nguwoi ghi bién ban
(Ky, ghi ro ho (én) nhan, don vi lién quan (Ky, ghi ro ho tén)

(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén Doan thanh tra;

(2) Pia diém cong bé Qu_vé! dinh thanh tra;
(3) Tén cudgc thanh tra;

(4) Déi twong thanh tra;
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Miu s6 07. Nhit ky Poan thanh tra

SO NHAT KY POAN THANH TRA

1. Co quan tién AN thANN (. c......oooeee e eee e ee e eees oo
2. T8N doAN thanh (A ..ottt v et ee st en s e
3. Ho va tén truong doan thanh (ra: ..o
4. Ho va tén cdc thanh vién doan thanh (rai..........cocooviieiiieiiiece et
6. Thoi gian tién hanh thanh tra tir ngay ..../.../.... dén ngay.../.../....

Ngay .....théng ...... nam...........

Thoi gian

Céc cong viée di tién hanh Thanh tra

....................................................................................................................................

Trudng Doan thanh tra

( ky va ghi rd ho tén) /_/



Mau s6 06. Bién ban lam viéc

TRUONG PAI HOC NGUYEN TAT THANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
................ (D)isssssmumsinnns Doc lap — Tuw do — Hanh phiic

Tp. Ho Chi Minh, ngay thang ... nam ...
BIEN BAN LAM VIEC

Vao hdi .....gio ....ngay .../.../...tal ........ (2), Doan thanh tra lam viéc voi ...... 3)
...... VEVIEC o) e

I. THANH PHAN

1. Dai dién Doan thanh tra:

~0NG (DA commnssismmsssmmnss sai wovi st i (o134 (oo |

- O|1g (DA) e ChUC VU o

2.Dai dién oo, (03] v ntasnson st e etz i st i

= 0NE (DA) ceeeiie e o] 11 (R

0N (DAY suwesmmsmmsinnsos gy ChTE VU iovvisssmsssninsenmsisssssmssiessssasvasss

II. NOI DUNG LAM VIEC

........... (5)

IIL. KET LUAN

v R e o e e e T

IV. Y KIEN KIEN NGHI

............... ’ (7)
Bién ban ket thic vao hoi ....... gio ..... ngay ........ [ociin. S

Bién ban da duoc doc lai cho nhitng nguoi ¢6 tén néu trén nghe va ky cac nhédn; bién ban
duoc lap thanh ..... ban ¢ gid tri nhu nhau, m&i bén gitr 01 ban ./.

Dai dién Poan thanh tra ... 3) Nguoi ghi bién ban
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
Ghi chu:

(1) Tén Doan thanh tra;

(2) Dia diém lam viée,

(3) Co quan, don vi, cd nhdn lém viée véi Doan thanh tra;

(4) Tém (it ndi dung lam viée;

(5) Néu ré tieng NGi dung, dién bién, két qua lam viée;

(6) Két lugn tieng noi dung thanh tra, kiém tra, ‘

(7) ¥ kién, kién nghi ciia cde cd nhan, don vi trong buéi lam viéc.
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HUONG DAN VE MAU SO NHAT KY POAN THANH TRA, VIEC CAP,
QUAN LY VA GHI SO NHAT KY DPOAN THANH TRA

1. Méu S6 nhit ky Poan thanh tra

S6 nhat ky Doan thanh tra ¢6 kich thuée 21 ecm x 29,7 ¢cm (khd gidy A4). Bia s6 nhat ky c6
nén mau do, chir mau vang; dong trén ghi “Nhdtr ky” chir thuong nghiéng, co gach chén, co chir
26; dong dudi ghi* ‘DOAN THANH TRA”, kiéu chir Time New Roman dam, ¢& chii 36. Dudi hai
dong chir la bicu tugng nganh Thanh tra, duong kinh cta biéu tuong 7cm, cach 1& trén 12,5 em,
cach 1€ phai, bén trdi 6 cm. Bén trong (o bia la trang dugc in san dé ghi théng tin vé Doan thanh
tra (nhu mau o trén). Céc trang ticp theo cua S6 nhat ky doan thanh tra la gidy mau tring co dong
k¢ dugc in chim biéu tugng nganh thanh tra vdi quy cach nhu ¢ trang bia. Phia bén trai ctia dau
cac trang co6 ghi dong chit “Nhdt ky Doan thanh tra”, chii in nghiéng dam; phia bén phai cé dong
chit “ngay ... thang ... ném ..., chit in nghiéng, kicu chir Time New Roman, ¢& chit 14.

2. Cép, quan Iy S$6 nhit ky doan thanh tra

Sau khi ¢ quyét dinh thanh tra, Thi truéng co quan thanh tra ¢6 trach nhiém chi dao Van
phong co quan hodc don vi chuyén mon cip S6 nhat ky Doan thanh tra cho Doan thanh tra. Mdi
Doan thanh tra dugc cdp 01 cudén S6 nhéat ky Doan thanh tra. Truong hop Doan thanh tra duoc
chia thanh céc t6 thi $6 nhat ky Doan thanh tra ¢6 thé duoc cip cho cac t6 va do Thu truong co
quan thanh tra quyét dinh.

S& nhit ky Doan thanh tra cdp cho Doan thanh tra phai duoc dong déu giap lai ctia co quan
cdp S6 nhat ky Doan thanh tra. Ddu gidp lai dugce dong gitra ting hai trang cua S6 nhat ky Doan
thanh tra.

Vin phong hoic don vi chuyén mén duogc giao nhiém vu c¢ip S6 nhat ky Doan thanh tra phai
lap S& theo dai vide cAp S6 nhat ky Doan thanh tra. Khi cdp va nhan S6 phai ¢6 chit ky cua Trudng
doan thanh tra.

3. Yéu ciu viéce ghi nhit ky Poan thanh tra

- Nhit ky Doan thanh tra dugc ghi hiang ngay theo trinh tu thoi gian. Noi dung cua nhat ky
Doan thanh tra phai thé hién ro cdc ndi dung sau:

1 Viéc véno mat cta thanh vién Doan thanh tra (néu c()) va néu rd ly do:

+ Cac cong viée va két qua thuce hién nhiém vu ctia t6 (truong hop Doan thanh tra dugc 16
chire thanh céc 16), cua ting thanh vién Doan thanh tra; tén co quan, t chir, ca nhan la dbi tuong
thanh tra hodc co quan, 16 chiic, ca nhan ¢6 lién quan da lam viée, kiém tra, xdc minh;

+Y kién chi dao, di¢u hanh ctia Ngudi ra quyét dinh thanh tra, ctia Truéng doan thanh tra
(néu co):

t Kho khan, vuong méc phat sinh trong qua trinh tién hanh thanh tra (néu c6):

+ Céc ndi dung khac ¢o lién quan dén hoat dong cua Doan thanh tra (néu c6).

- D4i véi Doan thanh tra duoc td chire thanh cdc té thi mdi td thuc hién viée ghi S6 nhat
ky riéng theo yéu cau nhiém vu duoc giao. Noi dung nhat ky cua té dugc thuc hién nhu ddi véi

nhat ky Doan thanh tra. //
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Miu sb 08. Bio cdo két qua thanh tra
TRUONG PAI HQC NGUYEN TAT THANH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Sonoe T 1)..... e — Doc lap — Tu do — Hanh phic
S6:.../BC-...... Tp. Ho Chi Minh, ngay thang ... nam ...
, BAO CAO
Két qua thanh tra ............. ) R

_ Thuc hién Quyét dinh thanh tra sé. AQB-NTTDERY o el vocil s e QU s socnc (3)eriniannnn.
7 — (2).......tngay ..../.../.... dénngay ..../..../.... Doan thanh tra di tién hanh thanh

tra tai - oo v (4): ssmes smes
Qua trinh thanh tra, Doan thanh tra da [am viéc véi  ........ () [ va tién hanh

kiém tra, xac minh truc ticp cac ndi dung thanh tra.

Sau day la két qua thanh tra:

L. s smmsmsusunsmsnns susmmmnams svsmmesenms vass ohmis s ans vedins H55os ST804E 48 o5 T TSR B T N S PR O RSBV (6)
2. Két qua kiém tra, xdc minh cac ndi dung dugc phan cong: ......cocovevevverveveerrerienseinnnns (7
3. Két luan, y kién vé& nhiing ndi dung da tién hanh thanh tra ..........cccoocooevereeenreeeene. (8)
4. Céc bién phap xu ly theo thim quyén da ap dung (NEU CO) oo 9)

5. Nhitng y kién con khac nhau gita cdc thanh vién Doan thanh tra (néu co)

B, B0 DT BB TRED BT TS . omoronersacssassssnios s iAo AR A S O (10
Trén day 1a Bao cdo két qua thanh tra V& i (2), Doan thanh tra xin y kién chi dao
CUA oo, (3)./
Noi nhin: Truong doan thanh tra
-(3); (Ky, ghi ro ho tén)
- Luu:...

Ghi chii:

(1) Tén Poan thanh tra.

(2) Tén cude thanh tra.

(3) Chiic danh cua ngudi ra quyét dinh thanh tra.

(4) Co quan, l() chire, ca nhdn la doi tuong thanh tra.

(5) Co quan, 16 chire, cd nhdin cé lién quan da dwge xde minh dé lam rd ndi dung thanh tra (néu co).

(6) Khdi quar dac diém tinh hinh (6 chiic, hoat dong c6 lién quan dén nji dung thanh tra cua co quan,
16 chire, cd nhan la dm tiwong thanh tra.

(7) Cdc ngi dung da tién hanh thanh tra: mé ta két qua thanh tra, néu cé sai pham can néu noi dung
sai pham, hdu qua, thiét hai gdy ra; co quan, 16 chire, ca nhan lién quan truc 1iép, gidn tiép dén
sai pham, danh gid, nhdn xét vé viéc sai pham cua cdc déi tweong co lién quan.

(8) Két lugn vé két qua dat dwge, han che sai pham (néu ¢d) cua doi tuong thanh tra, trong do can
néu 1o trach nhiém cua co quan, 6 chire, cd nhdn ¢é vi pham. Tr ong truong hop cé hanh vi tham
nhiing thi phdi néu ro trach nhiém cua nguoi ding dau co quan, 16 chire dé xay ra hanh vi tham
nhiing theo mure do vi pham.

(9) Cdc bién phap da dp dung trong khi tién hanh thanh tra nhu: tam dinh chi hanh vi vi pham, kiém
ké tai san, niém phong tai liéu.

(10) Kién nghi xur Iy hanh chinh, xu [y kinh (é; chuyen hé so vu viée ¢ ddu hiéu t6i pham (néu cé) sang

co quan diéu tra va nhing kién nghi khdc (néu co)
C//
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Miu s6 09. Két ludn Thanh tra

_ BOGIAODUC VADAOTAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NGUYEN TAT THANH Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
So:.../KL-NTT Tp. Ho Chi Minh, ngay thang ... ndm ...

KET LUAN THANH TRA

VEVIEe cuvvnninininnnnnns 8 TN
Thuc hién Quyét dinh thanh tra s6 . ngay .../.../....cloa .......... (0. - S
......................... (1)..eeoueee.. tir ngay .../.../.... dén ngay .../.../..... Doan thanh tra
........................ (3)..........da tién hanh thanh tratai ..............ccoooovveni (@)
Xét bdo cao két qua thanh tra ....... DERY .o col ancicalman cua Truong doan thanh tra, y kién
giai trinh cua co quan, t6 chuc, ca nhan la doi tuong thanh tra,........(2)...... két ludn nhu sau:
1. KRAT QUAL CRUNEG. 1ttt et et srne e n e e e (5)
2. Két qua KIGIT TFA, XAC IMINI et et e et et ee et et e e e et en et en e e (6)
...................................................................................................................................................... (7)
3 KL TUAN 1ottt ettt ettt ettt ee e n e (8)
4. Céc bién phap xur ly theo thim quyén da ap dung (N€U €) ...vvvvevevireeereeereeeeereeeeenee 9)
3. JETEN Db e DIBILIDHBIY I8 T . ocommmmnennnnonssnsnsness ssssissss 6o s o smsisass s ssssss iHiss s ssuios (10)
Neinh@ne: s b A ——————
- (4): (Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
-(11);
= Lz,
Ghi cha:

(1) 1én cuoc thanh tra.

(2) Chire danh cua ngieéi ra quyét dinh thanh tra.

(3) 1én Doan Ih(mh Ira

(4) Co quan, 16 chirc, cd nhdn la d()! tirong thanh tra.

(5) Khai qudat dgc diém tinh hinh (6 chire, hoat dgng cé lién quan dén néi dung thanh tra cua
co quan, 16 chire, c¢d nhan la doi tirong Ifmn/r tra.

(6) Néu két qua kiém tra, xdc minh thire 1é tinh hinh hoat déng quan Iy hodc san \uai kinh
doanh cia co quan, to chirc, ca nhan la doi twong thanh tra theo muc dich, yéu cau , ngi
dung, nhiém vu ma quyét dinh thanh tra dt ra.

(7) Nhdn x6é1 vé viéc thue hién chinh sach, phdp ludt, nhiém vu dugc giao cua co quan, 16 chite,
cd nhan la doi twong thanh tra; xdc dinh ro wu diém (mdt lam dwoe, lam ding), nhuge diém

(ton tai thiéu sot, sai pham — néu cé). /(
‘-J/

~
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MAu s6 10. Bién ban cong bd Két luin thanh tra

TRUONG PAI HQC NGUYEN TAT THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............................ 11 1) R Doc lap — Tw do — Hanh phic

) . 1Ip. Ho Chi Minh, ngay thang ... nam .. ..
BIEN BAN
V/v cong bo két ludn thanh tra

Vao hoi ... gid ....ngay .../.... ... i .......(2)....., Doan thanh tra lam viéc véi ...... 3
...... ve viée cong bo két ludn thanh tra $6.../KL-NTT ngay .../.../.... Cua Hi¢u trudong Dai hoc

Nguyén T4t Thanh
I. THANH PHAN
1. Dai dién Doan thanh tra:

- Ong (D) cesvssmmisiammismm e (51510 {51 [N

= ONE (DA) oo chilie WU ssssenasnmemmnssimsags

2.Dai di€n o {3 e nmnmmmmmem s s s b on ST 5 SRS TG :

= ONE (DA) ceoveeee e ChUTC VU oo

= ONE (DA) vt GHITE Wl wovansssrssvnsossesssmmmmpinsnssemmissnes

II. NOI DUNG LAM VIEC

...................................................................... () s s O T SR HETS
Bién ban két thic vao hdi ....... gid ..... ngay ........ f. cmass Pssanam

Bién ban da duoc doc lai cho nhirng ngudi ¢é tén néu trén nghe va ky cac nhén: bién ban
duoc 1ap thanh ..... ban ¢6 gid tri nhu nhau, mdi bén gitr 01 ban ./.

Pai dién Doan thanh tra ... 3) Nguwoi ghi bién ban
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi 1o ho tén)
Ghi chu:

(1) Tén Doan thanh tra;

(2) Dia diém lam viéc;

(3) Co quan, don vi, cd nhan lam viéc véi Doan thanh tra;
(4) Tém 1t noi dung lam viéc,

[
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Miu sb 11. Bién ban ban giao hb so

TRUONG DAI HOC NGUYEN TAT THANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (L) asinsounsiamibiia Déc lap — Tw do — Hanh phiic

Ip. Ho Chi Minh, ngay thang ... nam .. ..

BIEN BAN
Ban giao ho so luu triv

Vao hoi ..... gid....ngay..../o.cd oo, T L cwemmmssress saminsid [02)) P, chiing téi gom:
L.Dai dién ..o (1) ettt e :
.y TTY 1L CNIE VA smnsmmasmesmm e ssswis:
= ONE (BA) e CHITE VU sovsusvmmnssssssssasssssmessavasmmsasnssns
2. IVER I s ssvvsasmmmemnsomsimmenssmmmms smesammmssas SO S S :
= ONE (DA) v CHTCVY ransnsscmsissmsossssaesaminisaasamenasmesss
I T e e e CHITC V) ossimsssrmmmsmvicsmnesmnnmigsussssssrenss
- ba tién hanh ban giao hd so, tai liéu lién quan dén..................... 2 S

d¢ thuc hi¢n cong tdc luu tri.
HO SO CO wveeeeeeeeeeeee. trang (c6 Danh muc ho so kém theo).
Vide giao nhan hd so hoan thanh hdi ..... gio...... ngay ...... I

Bién ban ban giao ho so, tai licu da dugc doc lai cho nhiing nguoi ¢6 tén néu trén nghe va
ky xéac nhén; bién ban dugc lap thanh 02 ban, moi bén gitr 01 ban./.

Dai di¢n bén giao Pai dién bén nhin
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi 16 ho tén)

Ghi chu:
(1) Tén Poan thanh tra;
(2) Pia diém ban giao ho so;
(3) Tén don vi ban giao hode tiép nhén ho so;
(4) 1én cuoc thanh tra
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Miu s6 12. Pé xuit ké hoach kiém tra nim hoc

TRUONG DAI HOC NGUYEN TAT THANH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (T'én don vi dé xuat)............... Doc lap — Tuw do — Hanh phic

Tp. I16 Chi Minh, ngay thang ... nim ...

DANH MUC
D¢ xuat ké hoach kiém tra nam hgc .....-.......
e | DOM VI Don vi N§i dung kiém | Ddi twong kiém | Thoi gian Ci'm o %?at
ST1 5 Z 3 | A ké hoach kiém
chua tri | phoi hop tra tra | kiém tra i
1
2
3 I R —
., hgay ....thang.... ndm ... ...
Phé duyét cia Thu truéng don vi Nguoi lap
Lanh dao phu trich (ky, ghi ré ho va tén) (ky, ghi ré ho va tén)

(ky, ghi ro ho va tén)

-4




42
Miu s6 13. Quyét dinh ki¢m tra

Tén don vi ra quyét dinh kiém tra CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phuc

So: /QD-....... e e, MEAY L thang L.ondm ...
QUYET DINH
Ve viee kiem Ira.. sossosvo snssomssnsons (Tén cuoc kiém ira)
............ (Chde danh cta nguoi ra quyét dinh kiém tra)..........
(@1 100 1 A — (Van ban quy pham phap ludt co lién quan),;
Can clr coovvviiiiii (Van ban quy dinh vé chirc nang, nhiém vu cua
Truong ra quyét dinh kiém tra);

CATLCH 2005 i 508 1658 5 5500 Bonesbonibabil g
Theo a6 nEhLQUR ; cvosweu sms wuns wwan (Nguoi dirng dau don vi tham mueu dé xuat tién hanh

kiém tra).
QUYET PINH:

Picu 1. Kiémtra ...oooooieieei (Déi twong, néi dung, pham vi kiém tra...);

Thoi ky KIEM tras ...

Thoi han kiém tra: ... ngay lam vicc.

Didu 2. Thanh lap Doan kiém tra BB . coren wonn emommnm it 500 & 555 55045 (tén déi twong kiém tra),
26m cac 6ng (ba) co tén sau day:

L , Truong doan:

e e e e e , Pho Trudng doan (néu cin thiét);

., e e o e e s 8 B i | s b A P 8 SRR thanh vién;

Pidu 3. Truong doan kiém tra ¢6 trach nhiém t6 chue thuc hién kiém tra dung quy
dinh tai Diéu 1 cua Quyét dinh nay, Quy dinh vé coéng tic kiém tra
TR . e s s s RS 0 va céc quy dinh phap luat khac ¢o6 lién quan.

CHBD s 5 v oo siows s n 95 phé duyét Ké hoach tién hanh kiém tra, ky Thong bao
két qua kiém tra theo quy dinh. (Néi dung nay ghi trong truong hop ngudi ra quyét dinh
giao cho ngudi ¢é tham quyén phé duyét ké hoach tién hanh kiém tra, ky Thong bdo két
qua kiém tra)

Di¢u 4. Cac ong (ba) co t&n tai Diéu 2, (Chite danh cia ngudi ra quyét dinh kiem
tra), (Nguoi dirng dau don vi hodic cd nhdn ¢é lién quan dén viée 16 chire thuce hién cudc
kiem tra, (Ngwoi dirng déu don vi hodc ca nhan la doi tuwong kiém tra) va cac don vi, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

(Chirc danh nguwoi ra quyét dinh kiém tra)
Noi nhan: (ky, ghi ré ho tén, dong dau)

- Luu: ... 3
é;(
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MAu s6 14. K& hoach tién hanh kiém tra

Ten don vira quyét dinh kicm tra CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doan kiém tra theo quyét dinh s6 : Péc 14 ’lu do - Hanh phic
...QD-.....ngay.../.../.... velap : Anh p

v, REAY . thang ..o nam .. ...

KE HOACH TIEN HANH KIEM TRA

Thuc hién Quyét dinh kiém tra s6 ...... ngay .../.../....cua........ (Chire danh cua
nguoi ra quyét dinh kiém tra) vé viéc ................... (Tén cugc kiém tra), Poan kiém tra

lap ké hoach tién hanh kiém tra nhu sau:
I. Muc dich, yéu ciu
L.MUC dich oo
2 Y BU CAU L.t
I1. N§i dung kiém tra

.................. (Phqm vi,’ noi dung,‘ déi twong, thoi ky, thoi han kiém tra, nhitng noi
dung trong tam, trong diém tién hanh kiém tra)
I1I. Phwong phap tién hanh kiém tra
.............................. (Phwong phdp, cdch thire tién hanh kiém tra)
IV. T chirc thye hién
S Tién d thue RIEN: «ov e e
- Ché d6 thong tm, BAGCANL ou ies s cos 3 90s sas axmmans ves sxes w5 5o8 3 168 s sy s
- Thanh vién tién hanh KI&m tra: .....oooveve e

- Piéu kién vat chit bao dam thuc hién cudc kiémtra: ..........oovvveeiiia.n.

- Nhitng van d€ khac (n€u €O): voovnniiii i,

Phé duyét nguoi ra quyét dinh kiém tra TRUONG POAN KIEM TRA
hodc nguoi dugce giao phé duyét ké hoach (Ky, ghi ré ho tén)
tién hanh ki¢m tra '
(Ky, ghi rd ho tén, dong déu néu cd)

Noi nhdn:

-Luus ...
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Mau so 15. Bién ban kiém tra

TRUONG DH NGUYEN TAT THANI

Betin Kol tra theo.quyét djnh s CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poe ldp - Tw do - Hanh phic

ou e D s wuse NEAV.sslsesdsans
., ngay ... thang ... ndm ... ...
BIEN BAN KIEM TRA
VE oo, (ghi ré néi dung kiém tra)
Can cu Quyét dinh SO i N2AY +ovvvvvennnn. Lud .......... V& VIEC... .ot ,
NEEV: ssis 5575 = i1 . Doan kiém tra da tién hanh thu thap théng tin, tai lidu,
minh ching va kiém tra truc tiép 1@1 ................. VE VIGC oo

Sau day la két qua kiém tra:
I. THANH PHAN LAM VIEC

1. Pai dién Poan kiém tra:

2ONE (DA) v S 515 o U .
~0NZ (DA) oo BTG VI os 5 i & 455 56 558 5% HALaE 943 258 18
2: Pal ditn ..oeievivass (Tén 16 chire, cd nhan la doi tuong kiém tra)

- (Bng (BA) e chUuC VU ..o,
=0NE (DA) i Chllc VU ..o,

1. KET QUA KIEM TRA, XAC MINH

..................... (Néi dung, két qua kiém tra, xdc minh; ddanh gid, nhan xét cua Doan
kiém tra vé ting noi dung dugc kiém tra; y kién ciia co quan, t6 chire, cd nhan duge kiém
tra, xdc minh (néu co).

I11. DPANH GIA, NHAN XET (danh gid, nhdn xét doi véi timg néi dung kiém tra,
xdc minh; ghi ro nhitng wu diém, kho khdn, han ché, thiéu sot, vi pham néu co theo quy

dinh)

IV. KIEN NGHI, DE XUAT

Bién ban két thic vao hdi....gio...... ngay ...... ../ o

I_Sién ban da dugc doc lai cho nhitng nguoi ¢o6 tén néu trén nghe va ky xdc nhéni bién
ban gém .......... Trang (1), dugc lap thanh ............ ban co gia tri nhu nhau, méi bén
eir 01 ban./.

(Tén don vi, cd nhdn 1a déi  TRUONG DOAN KIEM TRA NGUOI GHI BIEN BAN

twong dwge kiém tra, xdc minh) (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
///

(Ky, ghi ro ho tén)



Mau so6 16. Bao cao két qua kiém tra

Tén don vi ra quyét dinh kiém tra
DPoan kiém tra theo quyét dinh s6

Ql)"‘ ngﬁy / / })@C li_ip - Tl_l’ do - Hi_illh phl’lc

e, REQY .. thang ... ndm ... ...

’ ] BAO CAO .
Két qua kiém tra ..........c.....e. (tén cudc kiem tra)

Thue hién QL}yét dinh k‘iém tra sb ... ngay .../ .../ ....cua ... (Chirc danh ciia nguoi
ra quyét dinh kiém tra) v¢ .. (tén cugc kiém tra), th ngay ..... Joviidoon. dén ngay
...:./ ..... /....., Doan kiém tra di tién hanh kiém tra tai .... (Pon vi, cd nhdn la déi tuong
kiém tra).

Qud trinh kiém tra, Doan kiém tra da lam vigc voi ....... <vveeee (Don i, cd nhdn 6
lien quan da dugc xac minh dé lam ré néi dung kiém tra) va tién hanh kiém tra, xdc minh
truc tiép cac ndi dung kiém tra.

Sau day la két qua kiém tra:

I. KHAI QUAT CHUNG (Khdi qudt dic diém tinh hinh 16 chicc, hogt dong cd lién
quan dén ndi dung kiém tra cua don vi, ca nhan la doi twong kiém (ra).

IL. KET QUA KIEM TRA, XAC MINH

_ M(? ta, phdij lich, danh gida két gud kiém tra, xdc minh; Ghi nhén nhitng wu diém, han
ché, thieu sot, bd{ cdp va vi’pha’m néu cé theo quy dinh; hdu qua, thiét hai; don vi, cd nhdn
lién quan truc tiép, gian tiép dén vi pham)

1. KET LUAN VE NHUNG NOI DUNG PA TIEN HANH KIEM TRA

Két lugn vé wu diém, két qua dat dwoe,; han ché, thiéu sdt, bét cdp, vi pham néu cé
theo quy dinh; nguyén nhdn, trach nhiém.

IV. CAC BIEN PHAP XU LY THEO THAM QUYEN DA AP DUNG (NEU CO)

 (Néu cdc bién phdap ma Doan kiém tra da dp dung hodc da xu [y doi vOT doi trong
kiém tra dé khdc phuc nhitng, han ché, thiéu sot, bat cdp va xur [y vi pham néu cd)

V.NHUNG Y KIEN KHAC NHAU GIUA CAC THANH VIEN DOAN KIEM
TRA (NEU CO)

V1. KIEN NGHI (Dua ra nhitng kién nghi doi véi doi twong kiém tra; don vi, cd
nhdn co lien quan dé thuc hién khac phuc, xu [y theo quy dinh).

Irén day 1a Bao céo két qua kiém tra v& ............. (Tén cudc kiém tra), Doan kiém
traxin y kicnchidaocta .................. (Chite danh cua nguoi ra quyét dinh kiém tra)./.
TRUONG DPOAN KIEM TRA
Noi nhin: (Ky, ghi ro ho tén)

- Chure danh ctia nguoi ra quyét dinh kiém tra

(dé blc):; ﬂ

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

e i
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Mau s6 17. Thong bao két qua kiém tra

Tén don vi ra quyét dinh kiém tra CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

SO: e /TB-... e e, RIEQAY thang ... ... nam ... ...
THONG BAO KET QUA KIEM TRA
V@ VIEC cuviienivnneeenenns (1én cudc kiém tra)
Thue hién Quyét dinh kiém tra s6 ... ngay ...../.../.....cla ........ (Chire danh cua
nguoi ra quyét dinh kiém tra) ve ............. (tén cudc kiém tra) tae ngay ..../..../..... dén
ngay / /..., Doan kiém tra di tién hanh kiém tratai ........... Don vi, ca nhan la doi

tfuong kiém tra).

Xét bédo cdo két qua kiém tra ... ngay ../../............. ctia Doan kiém tra, y kién giai
trinh cta co quan, t6 chure, ¢d nhin la doi tuong kiém tra,

..(Chite danh ciia ngudi ra quyét dinh kiém tra) Thong bao két qua kiém tra nhu
sau:

I. KHAI QUAT CHUNG

..(Khdi qudt ddc diém tinh hinh t6 chirc, hoat dong cé lién quan dén noi
dung kiém tra cua don vi, cda nhan la doi twong kiém tra)

II. KET QUA KIEM TRA, XAC MINH

- ..(Cdin cit vao cdc Bién ban lam viée, Bao cdo két qua kiém tra va cdac ho
50, tai liéu, minh chitng, néu tém tdt két qua kiém tra, xdc minh)

1. KET LUAN

e (K&t lugin vé wu diém, két qua dat dwoe; han ché, thiéu sot, bat cdp,
vi pham néu co lheo quy dinh; nguyén nhan, trach nhiém ; cdc bién phdp xir Iy theo thdam
quyen da dp dung néu cé, viée khdc phuc ciia doi twong kiém tra va cdc cd nhan, don vi
co lien quan).

IV. KIEN NGHI

) ..(Puwa ra nhitng kién nghi déi voi doi twong kiém tra; don vi, cd nhdn
¢6 lien quan dé khic phuc nhung han ché, thiéu sot, bt cdp, xie Iy vi pham néu cé theo
quy dinh).

Chire danh nguwoi ra quyé't dinh
kiém tra hodc ngwoi dwoc giao ky
Nori nhgn: thong bdo két qua kiém tra)

- Chtrc danh ctia ngudi ra quyét dinh kiém tra (dé b/c); (K5, ghi 16 ho tén va dong déw)

- ....D&i tugng kiém tra (dé t/h); .
- ....Céac don vi lién quan; &‘/
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Mau 18. Bién ban ghi nhin sy viéc

TRUONG BH NGUYEN TAT THANII  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG THANH TRA Doéc ldp - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN GHI NHAN SU VIEC

Vao luc:........ <3 Lo PN phut, ngay........ thang.........n8m 20..,t@l.....oooiiiiiiinan..

| o s s e R s mmns s NI IVIE ..oovenmmmmimmssemntesmanrsnamaensnsess st e it s tesa

T —— Chilte WU ssivnsimsssissmsensistone samsahsms s s

.............................................................................................................................................
.............................................................................................................................................
.............................................................................................................................................

Bicn ban lap xong ltc:.............. g0, ngay........thang........nam 20..
NGUOI CHUNG KIEN NGUOI LAP BIEN BAN
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
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Mau 19. Phiéu gidi trinh

TRUONG DH NGUYEN TAT THANH CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
DON VL Poc ldap - Tw do - Hanh phue

PHIEU GIAI TRINH

Kinh guwi: - Ban giam hiéu;
- Phong Thanh tra;
- Phong TCNS;
- Trudng don vi.

Lo TO11a: o, 2. MA NHAN ST o
3. Chlic VUt 4. BPON VI i

Can ctr no1 dung ghi nhén su viée cua Phong Thanh tra, vao lac... gio...., ngay ...thang

Y kién ciia Lanh dao don vi quan ly e een e e e e, MGAY . thang... .nam 20...
(Néu y kién, ky va ghi 16 ho tén) Ngudi giai trinh

(ky va ghi rd ho tén)

ot
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Mau s6 20 - Bién ban kiém tra, xac minh

BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH NGUYEN TAT THANH Poc lip - Tu do - Hanh phiic

BIEN BAN KIEM TRA, XAC MINH
(Diing cho kiém tra to chirc dao tao ngoai Trirong)

Can ctr Ké hoach giang day ngoai Trudng ciia ... ... oo ee v cee e eer e e e HOC KY iy
Nam hoc .......... .
Vao lic...... 1 D phut, ngay ...... thang...... (11, YRR . | LA
- Dai dién Phong Thanh tra:
............................................................ ChUTG VIR qomen soseme e yassm s
- Can bd phu trach diéu phdi tai don vi ngoai Truong:
ONG (DA): oo, CRITE MATS e sommmamerss ssrasass srsisasaiass sarsmsenmie
0 (19801 o= e s i o oo s mameor e ok cehie VI o
- Dai dién sinh vién:
Hor VA T8I s wiennvs snnus nwsas o seswmos svavssg pes LT 07— | 8761 o S

Ti¢n hanh 1ap bién ban ghi nhin viéc to chire giang day ngoai Truwdng, nhu sau:
l. Theo ké hoach giang day:

- Ngdy: ...... Vet s i o P

e 3 O
=~ LODROC: s snssosem s =10 114] 1 1 Lo o R ——————— R
S THELAAY: oo 55 Wt sry o
- Dia diém thuc hién (Tén don vi, dia chi Vi 161 PRONZ): ........covoeveeeeeeeeeeeee e

2. Noi dung kiém tra, ghi nhén thuc té:
O Cac théng tin mén hoc theo ké hoach tai Muc | ¢6 dién ra ding nhu thuc €.
O Céc thong tin mon hoc theo ké hoach tai Muyc | khong ¢6 dién ra dung nhu thuc té.

[0 C6su thay d6i 50 VL K& HOACH, CU THE: ....sreessenesssnsansrsssermasssssssssesssssasnsssbosssnsssssssssposssssnsssesss
Bién ban két thuc lic....... gio...... phat, ngay ......  —— I

Bién ban dugc 1ap thanh 02 ban, lam céan ctr dé bao cdo két qua kiém tra ddo tao va xdc nhan khoi
luong thuc giang. (Phong Thanh tra luu 01 ban, 01 ban do can bd didu phdi bdo cao vé
Khoa/Vién/Trung tam)

Can b diéu phdi tai

don vi ngoai Truong Plhong Thanh,tra

Dai dién sinh vién siang vién dang lép
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