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‘ BO GIAO DUC VA QAO TAO CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC NGUYEN TAT THANH Pjc 1ap — Tu do — Hanh phic
i 5
sé: Y Qp-NTT Tp. Hé Chi Minh ngay/l.é thing & nam 2019
QUYET PINH

Vé vige ban hanh Quy dinh cdng tac Cé van hoc tap

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NGUYEN TAT THANH

Can ¢t Quyét dinh s6: 621/QD-TTg ngay 26 thang 04 ndm 2011 ctia Thi tuéng
Chinh pht vé viéc thanh lap Trudng Pai hoc Nguyén Tat Thanh;

_ Can ca quyét dinh s6 2515/Qb — UBND ngay 23 thang 05 ndm 2011 cua Chu
tich Uy ban nhan dan thanh pho H6 Chi Minh vé vi¢c cong nhén Hi¢u truong Truong
Dai hoc Nguyen Tat Thanh;

i Céan cu quyén han, trach nhiém cta Hiéu t,ruc’mg dqqc quy dinh tai diéu 36 cua
Dicu 1€ Truong Dai hoc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 58/2010/QD-TTG ngay 22
thang 09 ndm 2010 cua Thu tudng chinh phu;

Céan ctr Thong Tu 10/2016/TT-BGDDT ngay 05 thang 04 nam 2016 cua B
trudng B gido duc va Pao tao ban hanh quy ché cong tac sinh vién doi vdi chuong
trinh dao tao dai hoc hé chinh quy;

Theo dé nghi ctia Trudng phong Cong tic sinh vién,
QUYET PINH :

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh cong tac C6 van hoc tap
trong Truong Pai hoc Nguyen Tat Thanh;
o Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, cac Quy dinh trudc day vé
c0 van hoc tép trai véi Quyet dinh nay déu bai bo;
Piéu 3. Cac ong, (ba) Trudong khoa, Truong cua cac don vi truc thudce trudng va
ca nhén c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. C/\

Noi nhan:

- Nhur diéu 3;

- Ban giam hiéu (dé b/c);
- Luu: VT, Phong CTSV.




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH NGUYEN TAT THANH Poc lap — Tw do — Hanh phic

QUY PINH
Veé cong tac C6 vin hoc tip

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 W\/OD-NTT ngay ,A(’ thang &. nimA\%ua
Hiéu truong Truong Dai hoc Nguyén Tat Thanh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va ddi twgng ap dung
1. Vin ban nay quy dinh vé cong tac C6 van hoc tap (viét tit 1a CVHT)

cho sinh vién dio tao theo hé thdng tin chi cia Truong Pai hoc Nguyén Tét

Thanh (Truong), bao gém: Muc dich ctia cong tic CVHT; Chitc ndng, nhiém vu,

quyén han, quyén loi va ché do khen thudng, ky luat déi véi CVHT; Té chuc,
danh gid hoat dong va trach nhi€ém cua cac don vi ¢d lién quan trong cong tac
CVHT.

2. Vin ban ndy 4p dung d6i véi giang vién, chuyén vién dwoc phan cong
lam coéng tac CVHT va cac don vi, td chirc, ca nhan c6 lién quan dén cong tac
CVHT cua Truong.

Piéu 2. Muc dich

1. Tang cuong sy gin két giita Nha truong, gia dinh va xa hoi trong cong
tac dao tao va quan ly sinh vién. Tao diéu kién cho sinh vién thuc hién quyén
va nghia vu theo quy dinh ctia phép luét, ndi quy, quy ché cia B6 GD&PT va
cua Truong.

2. Hudng dan nhiém vu va quyén han cia CVHT dé nang cao hiéu qua
thuc hién nhiém vu dugc giao.

3. Tang cudng cdng tac quan 1y, hd trg va tu van cho sinh vién trong
qua trinh ddo tao theo hé théng tin chi. Kip thoi phat hién va giai quyét cac tinh

hudng phét sinh trong cong tac dao tao va quan ly sinh vién.



Piéu 3. T6 chirc hoat dong CVHT

1. Hoat dong CVHT tai Trudng tuén thu theo sy 1anh dao chung cia Hi¢u

trudng.

2. Hiéu trudng thanh 1ap Hoi dong Cé van hoc tdp @é tham muu cho Higu
trudng vé viée td chirc va quan 1y hoat dong CVHT.

3. Khoa, Vién, Trung tdm quan ly sinh vién tryc thugc Truomng goi chung
13 Khoa. Céc Trudng khoa c6 trach nhiém trién khai cong tac CVHT tai don vi
dé tu van, hd trg quan 1y, huéng dan sinh vién thuc hién t6t quy ché, quy dinh vé
dao tao trong cac hoat dong hoc tap va rén luyén cua sinh vién. Tng két va béo
c4o cong tac CVHT tai don vi cho Hoi dong C6 van hoc tdp theo timg hoc ky.

4. CVHT dugc Hidu truéng bd nhiém theo don vi 16p sinh vién trén co s6
v kién d& xuét cia Trudng khoa. M&i CVHT phu trach khéng quéa 04 16p sinh
vién, sd luong sinh vién mdi 16p theo quy dinh cia Trudng. Dbi véi cac trrong
hop dic biét do Hiéu truéng quyét dinh.

5. CVHT t6 chirc sinh hoat 16p 1 lin/thang théng qua phin mém E-
porfolio, mang xd hoi hoic td chirc gip g& sinh hoat véi sinh vién. Thoi gian va
hinh thitc sinh hoat phai dugc ding ky véi Ban chi nhi€ém Khoa va ding lich
sinh hoat 1én hé théng cta Trudng.

6. CVHT téng két va bao cédo viéc thuc hién céc nhiém vu trong cong tic
CVHT cho Trudéng khoa theo tirng thang.

Diéu 4. Hi ddng C6 van hoc tip

1. Co cAu tb chic Hoi déng C6 vén hoc tap:

a) Chu tich Hoi déng: Hiéu trudng;

b) Phé Chu tich Hoi d(“mg: Pho Hiéu trudng duge phan cong phu trach;

¢) Thudng tryc Hoi ddng: Truéng hodc Pho trudng Phong Cong tac Sinh
vién;

d) Cac uy vién: Lanh dao céc don vi trong toan Trudng.

2. Chirc ning, nhiém vu va quyén han cia Hoi d(“)ng C6 vén hoc tap:

a) Xay dung ké hoach va dinh huéng hoat dong ha"mg nim cua cong tac
C6 vén hoc tap;

b) Bién soan, sira ddi, bd sung S3 tay danh cho CVHT, thiét ké céc biéu
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mau va chuin bi by céng cu danh cho CVHT;
¢) Phéi hop va tro gitp d6i ngii CVHT khi gip khé khin trong cong viéc;

d) Chi dao Phong Cong tic Sinh vién, Phong Quén ly Pao tao, cic Khoa ~ -

quan ly sinh vién va céc don vi c6 lién quan trong cong tac CVHT;

¢) Tham muu cho Hi¢u trudng trong viéc bd nhiém, mién nhiém CVHT;

f) T6 chirc gip gd, trao ddi gitra Ban giam hiéu va CVHT theo ting hoc
ky, t& chirc Ho6i nghi dé thao luan, danh gia hidu qua va tbng két cong tac
CVHT vao cudi nim;

g) Bao céo Hi€u truong cdng tdic CVHT trong Trudng;

h) Thyc hién céc cbng viéc khac c6 lién quan dén cong tic CVHT va
quan ly sinh vién.

Pitu 5. Nhiém vu ciia Trudéng khoa va cac Phong, Ban lién quan
trong cong taic CVHT

1. Nhiém vu ctia Truwdéng khoa quin ly sinh vién:

a) Xay dyng ké hoach, phan cong nhiém vy va dinh huéng cong tic
CVHT tai Khoa;

b) Phdi hop v6i Phong Cong tac Sinh vién, Phong Quén ly Dao tao, cac
don vi, Trung tdm li€én quan dé thyc hién cong tac CVHT;

¢) Kiém tra, gidm sat cic ndi dung, hoat dong cia CVHT va sinh vién
trén E-porfolio, mang xd hgi céc 16p thudc Khoa quén ly;

d) Xay dyng va phan cong lich CVHT truc dé tiép sinh vién tai cac Khoa
nhim h3 trg tu vn vé nganh hoc, chuong trinh hoc tép, ké hoach hoc tdp va céc
vén @ khéc cho sinh vién. Giri lich phan cong v& cho Thudng trwc Hoi dong Cb
vén hoc tap dé kiém tra va hd tro;

¢) Tong hop cac dé xuit y kién, thic méc cua sinh vién, CVHT va bio
cdo vé Thuong trugc Hoi déng C6 vén hoc tap dé kip thoi xtr ly, gidi dap va hd
tro;

f) Théng ké va phén loai két qua hoc tip cla timng sinh vién va gui cho
CVHT vao diu mdi Hoc ky;

g) Dé xuit khen thuéng dbi véi céc c4 nhan hoan thanh t6t cong tac
CVHT theo timg nim; |



h) Khéo sét 14y ¥ kién cua sinh vién, giang vién vé cong tac CVHT tai
don vi minh phu trach.

2. Nhiém vu ctia Phong Cong tac Sinh vién:

a) Khai tao va quan ly cac 16p sinh vién trén ung dung E-porfolio, mang
xd héi . Phéi hop véi cac Khoa kiém tra, gidam sat cac ndi dung, hoat dong cia
CVHT, cta sinh vién trén E-porfolio, mang xa héi va sinh hoat 16p truc tiép voi
sinh vién theo lich dang ky.

b) Téng hop sb luong, danh sach CVHT sinh hoat theo céc hinh thirc va
béo céo vé Thuong truc Hoi déng C6 van hoc tap;

¢) Téng hop céc ndi dung, thong tin vé cong tic CVHT céc don vi giri vé
va bién soan thanh ndi dung sinh hoat CVHT theo tirng thang chuyén cho cic
don vi, CVHT dé trién khai, phd bién cho sinh vién;

d) Kip thoi ghi nhan céac su viée, két qua cu thé clia cong tac CVHT va
béo céo vé Thuodng truc Hoi ddng C6 van hoc tap.

3. Nhiém vu ctia Phong Quan ly Dao tao:

a) Hb tro, xdy dung thoi khoa biéu sinh hoat 1én hé théng va cap nhat vao
thoi khéa biéu ca nhan cua sinh vién;

b) Théng ké sb luong va danh sach CVHT dang ky lich sinh hoat theo
quy dinh va bao céo vé& Thuong truc Hoi dong C6 van hoc tap;

¢) Téng hop nodi dung, théng tin, théng bao va ké hoach ciia Phong c6
lién quan dén cong tac CVHT giri vé Thuong truc Hoi ddng C4 van hoc tip mdi
thang;

d) Phéi hop cir can bo, tham dw mot s budi sinh hoat CVHT va thyc hién
cac hoat dong c6 lién quan dén cong tac CVHT theo sy phan cong cua Chu tich
Hoi d(‘A)ng Cb van hoc tap;

e) Ghi nhén céc su viéc, y kién vé cong tac CVHT va béo cao vé Thuong
truc Hoi ddng C6 van hoc tap dé kip thoi xit ly.

4. Nhiém vu ciia Phong Thanh tra Giao duc:

a) Phéi hop ¢ can bg, tham gia dy mot sb budi sinh hoat CVHT va thuc
hién cac hoat dong c6 lién quan dén céng tic CVHT theo su phéan cong cua Chu

tich Ho1 déng C8 van hoc tap;
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b) Kiém tra viéc thuc hién cong tac sinh hoat CVHT dd dang ky theo quy
dinh;

¢) Kip thoi ghi nhin sb lugng sinh vién tham du sinh hoat; CVHT c¢6
ding ky lich ma khéng sinh hoat va béo cdo v& Thudng triec Hoi ddng C6 vén
hoc tép.

5. Cac don vi khac:

a) Téng hop nodi dung, théng tin, théng bio va ké hoach cia don vi c6
lién quan dén cong tac CVHT giri v& Thudng truc Hoi ddng C6 van hoc tap;

b) Phéi hop cir can b, tham di mét s§ budi sinh hoat CVHT va thyc hién
céc hoat ddng c6 lién quan dén cong tac CVHT theo sy phan céng ciia Chii tich
Hoi déng C6 vén hoc tap;

¢) Ghi nhén céc su viéc, ¥ kién vé cong tac CVHT va béo céo vé Thuong
tryc Hoi ddng cb van hoc tap dé kip thoi xtr ly.

Chwong 11
TIEU CHUAN VA QUY TRINH BO NHIEM CO VAN HOC TAP

Piéu 6. Tiéu chuin cia CVHT

1. CVHT la giang vién, chuyén vién d3 qua thoi gian tip sy; Tt nghiép
Pai hoc thudc khéi nganh dao tao cua Khoa quan ly sinh vién.

2. CVHT phai c6 phim chét t6t, chuyén mén vimng vang, ndm vimg
chuong trinh dao tao, cic quy ché, quy dinh vé dao tao theo hé théng tin chi,
nim vitng céc quy dinh vé cong tic quéan 1y sinh vién, ché d6 chinh sich ddi véi
sinh vién va céc quy dinh lién quan dén quyén va nghia vu cta sinh vién.

3. CVHT dugc Hiéu truéng quyét dinh cong nhan theo dé nghi cta
Truéng khoa. Nhitng truong hgp khac do Trudng khoa trinh Hi€u trudng xem
xét.

Piéu 7. Quy trinh bd nhiém, mién nhiém CVHT

1. PAu mbi nim hoc, cin ¢ vao céc tiéu chudn, diéu kién dbi véi CVHT,
Trudng khoa l4p danh sach CVHT theo 16p sinh vién d& nghi Hpi dong C6 van
hoc tdp xem xét trinh Hi¢u trudng quyét dinh bd nhiém.

2. Vao cubi mbi hoc ky, Truéng khoa cén cir vao tinh hinh hoat dong,
khao sét 14y ¥ kién cua sinh vién, dé xem xét d4nh gi4a CVHT va béo cdo Hgi
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dong Cé vdn hoc tdp xem xét trinh Hiéu trudng quyét dinh mién nhiém, ky luat
va bd nhiém thay d6i CVHT.

3. Mdi 16p sinh vién dugc bd nhiém mdt CVHT tir khi bit déu cho dén
khi két thiic chuong trinh hoc, truong hop thay d6i CVHT phai duoc Trudéng
khoa béo cdo Hpi dong Cé van hoc tdp trinh Hiéu trudng xem xét va phé duyét.

Chuong III
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CO VAN HQC TAP

Piéu 8. Chirc niing, nhiém vu cia CVHT

1. Nhiém vy chung:

a) T chirc sinh hoat 16p theo quy dinh. Thudng xuyén kiém tra, quan ly,
thong tin va phan hdi thong tin cho sinh vién thong qua tmg dung E-porfolio,
mang xd héi . D6i vé6i hinh thire sinh hoat trén E-porfolio, mang xa héi, CVHT
1ap thanh bién ban tdng hop y kién, dé xut cta sinh vién, tap thé 16p c6 chit ky
cua dai di€én Ban can sy 16p va CVHT. Dbi véi hinh thire sinh hoat truc tiép véi
sinh vién thi CVHT phén c6ng sinh vién ghi bi€n ban cudc hop ghi nhén dé xuat
y kién, thdc mic cta sinh vién véi Nha truong, Khoa. Cac bién ban cudc hop
dugc giri vé Khoa quan 1y sinh vién dé bao cdo Hpi dong C6 van hoc tdp.

b) T4 chirc binh bau va phé chuén danh sach Ban can sy 16p, tham gia to
chirc Pai hdi chi doan 16p;

¢) Phé binh trude 16p: Sinh vién vi pham ndi quy hoc tap, y€u ciu sinh
vién vi pham 1am kiém diém dé tién hanh kiém diém sinh vién tai 16p;

d) T chite sinh hoat 16p truc tiép véi sinh vién dé danh gia diém rén
luyén cua sinh vién theo tirng hoc ky;

e) Tham gia trao ddi, thao luan tai nhitng phién hop cta cac Hoi ddng co
lién quan dén sinh vién 16p minh phuy tréch;

f) D& nghi khen thuéng sinh vién c¢6 thanh tich xut séc trong hoc tap va
rén luyén, kién nghi x1r Iy ky luét sinh vién theo Quy dinh ctia Truong;

g) Tham gia céc 16p tap huén, bdi dudng nghiép vu CVHT do Hoi dong
C6 vén hoc tap td chic;

h) Chu dong, sang tao trong cong tac quan ly, tu vén, huéng dan sinh vién

nhim tao diéu kién gitip d& sinh vién hoan thanh t6t nhiém vu hoc tap cia minh.
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i) CVHT c6 trach nhiém béo céo dinh ky 1 1an/théang tinh hinh sinh vién
va céc van dé lién quan ciia 16p phu trach cho Trudng khoa;

k) Ban giao ddy du, kip thoi by cong cu danh cho CVHT va céc tai lidu,
vin ban khi chuyén nhiém vu CVHT cho nhan sy khéc theo sy phan cong cia
Chu tich Hoi déng C6 van hoc tap.

2. Cong tac quan ly sinh vién:

a) Theo doi, danh gia y thirc hoc tap; td chic danh gia két qua rén luyén
cua sinh vién; ,

b) Théng k&, cap nhat si s sinh vién cia 16p 1 14n/thang, tim hiéu nguyén
nhan sinh vién bé hoc, ving hoc thudng xuyén va c6 bién phép xit Iy kip thoi;

¢) Theo ddi ném bt tinh hinh hoc tip cua 16p. Dya vao két qua hoc tip
phén loai sinh vién theo nhém c¢6 két qua hoc tap gidi, kha, trung binh, yéu kém
va nhém sinh vién c6 hoan canh khé khin, gia dinh chinh sich dé tu van va dé
xuét Nha trudng c6 bién phép hd tro kip thoi;

d) Phéi hop v6i Phong Coéng tac Sinh vién, Poan Thanh Nién — Hoi sinh
vién cua Trudng trong cong tic quan 1y Ban cén su, Ban chip hanh chi Poan,
Ban chdp hanh chi hdi.

3. Tu vén va hd trg sinh vién:

a) Tu vin, hd tro sinh vién xay dyng ké hoach, phuong phép hoc tap phu
hop véi muc tiéu va nang lyc; cung cip thong tin vé& chuong trinh dao tao,
hudéng dan sinh vién tiép can cac nguén luc (vé hoc thuat, tai chinh, k¥ thuét...)
nhim nang cao kha ning, hoc tap hi€u qua;

b) Phdi hop v6i Phong Cong tac Sinh vién, Phong quan ly Pio tao va cac
phong ban, don vi ¢6 lién quan trong cong téc tu vin va h trg sinh vién trong
sudt thoi gian theo hoc tai trudng.

4. Céc hoat dong giéo duc, tuyén truyén:

a) Gido duc, tuyén truyén sinh vién chép hanh ch trudng, dudng 16i clia
Pang, chinh sach phap luit cua Nha nuéc;

b) Gido duc, tuyén truyén sinh vién rén luyén dao dirc, chip hanh noi
quy, quy dinh va quy ché cta Truong.

5. Hoat dong nghién ciru khoa hoc va cau lac bd hoc thuit:



a) Khuyén khich va tan tinh huéng dn sinh vién tham gia céc cudc thi

hoc thuat, nghién ctru khoa hoc;

b) Tham gia xay dyung, quan ly céc cau lac by ddi nhoém, phu hop véi céc

khdi nganh nhdm h trg sinh vién trong qua trinh hoc tap.

Pi¢u 9. Quy trinh tb chirc sinh hoat CVHT

1. Pau mdi hoc ky, CVHT lap ké hoach va dang ky lich sinh hoat 16p

trong hoc ky nay cho Khoa quan ly ding lich 1én hé thong dé sinh vién theo doi

va tham du;

2. Khoa lién hé véi Phong Quan ly Pao tao cdp nhat lich sinh hoat CVHT

1én hé théng;

3. CVHT t6 chirc sinh hoat theo lich da dang ky véi ndi dung sinh hoat

dua trén nhiém vu cia CVHT theo quy dinh nay; ndi dung sinh hoat duoc

Phong Céng tac Sinh vién tong hop, giri cho CVHT va céc nodi dung khac lién

quan.

4. CVHT l4p bién ban, bao cdo tinh hinh 1ép giri vé Khoa quan ly chdm

nhat vao cudi moi thang.

5. Khoa quan ly sinh vién c¢6 trach nhiém tdng hop céc bao cdo, danh

sach CVHT tham gia sinh hoat va giri vé Hdi dong Cé van hoc tdp theo dinh ky

moi thang va cudi hoc ky.

6. Hoi dong Cé van hoc tdp phan hoi thong tin theo yéu cau, dé xuét va

bao cdo cia cac CVHT, Khoa.
7. Bang Quy trinh cac budc thuc hién:

Ngw, Qon vy | oo Son vi
Budre N§i dung cong viée chiu triach gl; 6; hoo
nhi¢m chinh P P
1 Pau mbi hoc ky, CVHT lua chon hinh thirc | CVHT Khoa quan ly
va dang ky lich sinh hoat 16p sinh vién
5 Khoa lién hé v6i Phong Quan ly Pao tao | Khoa quanly | Phong Quan ly
cap nhat lich sinh hoat CVHT 1én hé théng | sinh vién Pao tao
3 C’VHT to chirc sinh hoat theo lich da dang CVHT Cac don vi lién
ky quan




Ngudi, don vi

Buéc N¢i dung cong viéc chju trach Ne h(‘)i, g‘m v
nhiém chinh | P'O"9P
CVHT lédp bién ban, bao céo tinh hinh 16p Kh e
4 |ghi vé Khoa quan Iy chim nhét vao cudi| CVHT ~hoa unan Y
. 1, sinh vién
moi thang
Khoa quan 1y sinh vién téng hop bdo cdo . ., | Thuong tryc
Y L X A Khoa quan ly ae 22 £
5 | gtri HGi dong Co van hoc tip 1 ea Héi dong Co
sinh vién A .
van hoc tap
Héi ddng Cb van hoc tap phan hdi thong ti A
o1 Cone =0 Ve oe, TP PIan Mol ThOng U | s gdng 6 | VAT Khoa
6 |[theo yéu cau, dé xuat va bao cdo cua cac vén hoc t4 quan ly sinh
CVHT, Khoa. PCHP | vien

Piéu 10. Quyén han ciia C6 van hoc tap

1. Yéu céu Ban can sy 16p bdo céo tinh hinh moi mét ctia 16p dé c6 bién

phép chi dao kip thoi.

2. Tham gia thao luén va dé€ xuat y kién véi tu cach thanh vién cac Hoi

dong xét thi dua khen thudng va ky luét cho sinh vién ciia 1ép minh phu trach.

3. D& nghi Ban chi nhiém Khoa va 1anh dao cc don vi chirc ning cung

cép tai liéu can thiét, cic thong tin lién quan dén cong tac CVHT.

4. Pugc quyén yéu cau Ban chu nhiém Khoa cung cip thong tin vé két

qua hoc tép cua SV thudce 16p minh quan ly.

5. Kién nghij cac don vi chirc niing hd trg va giai quyét cac ché do, chinh

sach cho sinh vién.

6. Phdi hop va trao dbi théng tin véi Phong Thanh tra Gido duc, Phong

Cong téc Sinh vién trong viéc theo doi, kiém tra tudn thu céc quy dinh, quy ché

cua Trudng.

7. Phdi hop vé6i Trung tim Thoéng tin thu vién, cic Phong y té nhim dam

bao diéu ki€n hoc tap va chdm soc stirc khoe cho sinh vién.

Diéu 11. Bj cdng cu cia CVHT

C6 van hoc tap phai dugc trang bj by cong cu gém:

1. K& hoach d3o tao mbi hoc ky; Chuong trinh dao tao, trong d6 phai cé
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déy du d& crong chi tiét cdc mon hoc cuia 16p sinh vién.




2. Quy ché dao tao dai hoc theo hé théng tin chi; Cac vin ban, Quy dinh
vé cong tac HSSV; S6 tay sinh vién, sb tay CVHT, Sb tay giai quyét hoc vy;
c4c vin ban vé hoc bdng, hoc phi. ..

3. Céc biéu miu phuc vu cbng téc CVHT bao gdm cac biéu miu giai
quyét hoc vu, miu bién ban v& céc cudc hop voi 16p sinh vién; cac biéu miu
bdo cdo cong tac CVHT khi két thic hoc ky, biéu miu tém tit thong tin sinh
vién va cc biéu mau cin thiét khac theo Quy dinh cia Trudng.

4. Céc tai liéu khac lién quan dén sinh vién trong qud trinh hoc tp tai
Trudng.

Chuwong IV
DANH GIA HOAT DONG CUA CO VAN HQC TAP

Piéu 12. Muc dich, yéu ciu ciia cong tac danh gia CVHT

1. Muc dich: Dam bao hoat dong cong tac CVHT cia Truong dat dugce
hi¢u qua.

2. Yéu cau: Qua trinh danh gia thyc hién thudng xuyén, khich quan,
chinh x4c va c6 theo doi tdng két theo hoc ky va nim hoc.

Piéu 13. Noi dung va thdi gian danh gia hoat dong cia CVHT

Danh gia hoat dong cia CVHT dvya trén co s& nhiém vu cia CVHT dugc
quy dinh tai diéu 8 — Chuong III cia Quy dinh nay.

Hé théng tiéu chi d4nh gia CVHT dugc sit dung chung va thdng nhit
trong toan Trudng. Quy trinh va ndi dung cu thé s& c6 vin ban huéng dan theo
tirng ndm hoc.

Viéc danh gia két qua hoat dong ctia CVHT dugc tién hanh tirg nim hoc
theo K& hoach ctia Trudng,

Diéu 14. Phan loai va sir dung két qua

1. Két qua danh giad CVHT dugc phén loai nhu sau:

A. Hoan thanh xuét sic nhiém vu

B. Hoan thanh nhiém vu

C. Khong hoan thanh nhi¢m vu

2. Két qua danh gia CVHT do Hiéu trudng phé duyét dugc sir dung dé
tinh vao khéi lugng gid giang, binh xét thi dua, khen thudng va ky luét.
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Chuwong V
QUYEN LOI, KHEN THUOGNG VA KY LUAT CUA CO VAN HQC TAP

Diéu 15. Quyén lgi

1. CVHT dugc cung cip dé‘ly du bd cong cy, cac tai licu, biéu mau dé thuc
hién nhi€ém vu cia minh.

2. Thu lao CVHT dugc tinh vao khéi lwong gid giang chudn cua giang
vién véi sb luong 13 6 gid/lop/hoc ky. Trudng hgp CVHT 1a chuyén vién, cén bd
quéan ly do Hiéu trudng quyét dinh.

Piéu 16. Khen thwéng va ky luit

Ho6i ddng CVHT x4y dyng va ban hanh quy trinh danh gid cong tac
CVHT tai cac Khoa, bdo cdo két qua danh gia cho Ban Gidm hiu dé thuc hién
viéc khen thuong va ky ludt cong tic CVHT theo. tirng hoc ky.

1. CVHT hoan thanh xuit séc nhiém vu dugc ting Gidy khen cua Hiédu
trudng.

2. CVHT hoan thanh t§t nhiém vu 1a mot trong c4c tidu chuén xét thi
dua, khen thudng héng nim.

3. CVHT khong hoan thanh nhiém vu tity theo mirc d9 s€ bi ky ludt theo
quy dinh cia Truong;

4. Hoi ddng CVHT tb chirc hop xét thi dua khen thudng cong tic CVHT
toan truong dé khen thuéng va ky ludt cac c4 nhén, tip thé theo két qua hoan
thanh cong tac CVHT ting hoc ky, nim hoc.

Chuong VI
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Hiéu lyc .

1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va duoc ap dung tir ndm hoc
2018-20109.

2. Cac Quy dinh trude day trai voi Quy dinh nay khong con hiéu lyec.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 van d& phét sinh, khé khin cac don vi
6 lién quan dé xuit y kién phan anh t&i Hoi ddng C6 vén hoc tap thong qua

Thudng truc Hoi ddng dé diu chinh, bd sung cho phu hop.
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Piéu 18. Trach nhiém thi hanh

1. Hoi ddng C8 vén hoc tap chiu trdch nhiém kiém tra, ddnh gid va de
xuét sira di bd sung kip thdi ndi dung Quy dinh cho phit hop véi diéu kién thuc
té cta Truong.

2. Hoi ddng C6 vén hoc tap, cac don vi, toan thé can bd, giang vién, nhan

vién va sinh vién truong Dai hoc Nguyén TAt Thanh chiju trach nhiém thi hanh quy
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